ESTADO DE MINAS GERAIS

§ A’ CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA

PROCESSO DE LICITACAO N°08/2018
PREGAO PRESENCIALN01/2018
EDITAL DE LICITACAO

A CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA, Estado de Minas Gerais, através da
Pregoeira ao final assinada, em conformidade com as Leis n®10.520/2002, 8.666/1993 e suas
alteracbes posteriores, torna publico aos interessados do ramo pertinente que fard realizar
licitado, na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, para
contratacdo de servicos deConsultoria e Assessoria em Contabilidade e Financas Publicas,
com disponibilizacdo de sistema informatizado, e que estara recebendoos envelopes de
propostas de precos e de habilitacdo, na sede deste 6rgéo, situada na Rua Paiva Jlnior, n°48,
centro, nesta cidade de Pedralva-MG, observados os parametros deste edital e o seguinte
cronograma:

a) Credenciamento e recebimento dos envelopes:
Dia08/01/2019, até as 14:00 horas.

b) Sessdo de julgamento do pregdo (abertura de envelopes e julgamento das
propostas):
Dia 08/01/2019, a partir das 14:01 horas.

A presente licitacdo sera regida pela legislacdo pertinente, acima referida, e em
conformidade com as seguintes clausulas:

1-DO OJETO:

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de uma empresa especializada
para prestacdo de servigos técnicos de consultoria e assessoria em Contabilidade e Financas
Publicas, compreendendo atividades de assessoria contabil e financeira, acompanhamento e
avaliacdo das praticas contabeis referentes aos registros orcamentarios, financeiros e
patrimoniais do processo de planejamento e gestdo fiscal, e incluindo a cessdo de uso e
instalacdo de sistema informatizado (software) para desenvolvimento dos trabalhos nas areas
de: contabilidade publica; tesouraria; orcamento; patriménio; compras, licitagdes e contratos;
almoxarifado; controle de frota; folha de pagamento; controle interno e transparéncia publica,
servigosestes a serem executados conforme detalhamento que integra o presente edital (Anexo I).

1.2. A contratacdo pretendida pela presente licitacdo tera prazo inicial de 12 meses
(janeiro a dezembro de 2019), podendo ser prorrogada sucessivamente por periodos de doze
meses, até 0 maximo de 60 meses, nos termos do art. 57, 1l da Lei 8.666/93.

2 —DAS CONDICOES DE PARTICIPACAOQ:

2.1. Poderdo participar da presente licitacdo quaisquer pessoas juridicas que
tenham seu objeto social condizente com o objeto licitado, que satisfacam as exigéncias deste
edital e de seus anexos, e que apresentem os documentos nele exigidos.

2.2. Esta impedida de participar da presente licitacdo a empresa que:

a) Estiver sob o regime de faléncia, concordata (recuperacao judicial ou extrajudicial),
dissolucdo ou liquidagéo;
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b) Tenha sido suspensa ou declarada inidénea, estando impossibilitada de contratar
com a Administragdo Publica, nos termos do art. 87, 11l e 1V, da Lei n° 8.666/93;

c) Possua em seus quadros, como sécio, dirigente ou empregado, o Prefeito, o
Vice-Prefeito, Vereador ou Secretario Municipal deste Municipio, ou ainda
qualquer servidor plblico da Camara Municipal de Pedralva (conf. art. 9, 111, da Lei
8.666/93).

2.3. Nas sessOes publicas, o licitante poderd fazer-se representar por seu
representante legal previsto no contrato social, que tenha o uso da firma da sociedade, ou por
procurador a quem sejam conferidos, mediante carta de credenciamento ou procuragdo com
firma reconhecida, com amplos poderes para representa-lo em todos os atos e termos do
processo licitatorio. Nas reunifes, serd admitido no maximo um representante de cada
proponente, o qual devera portar sua carteira de identidade.

2.4. Os representantes dos licitantes deverdo apresentar, separadamente dos
envelopes de habilitacdo e propostas, a carta de credenciamento ou procuragéo a que se refere
o0 item 2.3 acima (quando for o caso), acompanhada de documento comprobatério de uso da
firma da sociedade pelo subscritor do documento.

2.5. Nenhum interessado podera participar da presente licitacdo representando
mais de um licitante.

3—-DO CREDENCIAMENTO:

3.1 - A proponente licitante devera se apresentar para credenciamento junto a
Pregoeira e Equipe de Apoio por um representante que, devidamente munido de documento
qgue o credencie a participar deste procedimento licitatorio, venha a responder por sua
representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos envelopes, identificar-se exibindo a
Carteira de Identidade ou outro documento equivalente.

3.2 - O credenciamento far-se-4& em nome da proponente, outorgado por quem de
direito (condicdo expressa e comprovada através do Estatuto ou Contrato Social) por meio de
instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular com firma reconhecida em
cartorio, com poderes para formular ofertas e lances de pre¢os e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da proponente. Em sendo sécio, proprietario, dirigente ou
assemelhado, devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de
tal investidura.

3.3 — A licitante devera apresentar os seguintes documentos, fora dos envelopes,
para realizar o respectivo credenciamento:

a) Declaragdo de cumprimento dosrequisitos de habilitacdo (Anexo 1), nos
termos do Inciso VII do art. 4° da Lei n°® 10.520/2002;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual, ou, em se tratando de
sociedade, seu ato constitutivo (estatuto ou contrato social) e respectivas
alteracdes, ou apenas a ultima alteracdo desde que consolidada, devidamente
registrados no érgdo competente;

c)Carta de credenciamento (Anexo 1V) ou procuracdo com firma reconhecida em
cartorio, com poderes para formular ofertas e lances de precos, assinar contrato e
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da proponente,
conforme disposto no item 3.2 acima.
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3.4 - Os documentos de credenciamento serdo examinados pela Pregoeira e
Equipe de Apoio, antes da abertura dos envelopes referentes a proposta de precos.

3.5 — As Microempresas ou empresas de pequeno porte deverdo apresentar,
durante o credenciamento, a Certiddo expedida pela Junta Comercial, com validade de 60
(sessenta) dias da emissdo, para receberem os beneficios previstos na Lei Complementar 123.
Caso contrério, as empresas receberdo o mesmo tratamento das demais empresas, tanto em
relacdo aos lances verbais quanto na apresentacdo da documentacdo. A Carta de
Credenciamentoou a procuracdo deverd ser apresentada em separado, isto é, fora dos
envelopes 1 e 2;

3.6 - A autenticacdo dos documentos poderd ser realizada antes e durante a fase de
credenciamento, por qualquer servidor/representante da entidade licitadora.

3.7 - A declaragdo de interesse da ME ou da EPP, deverd ser anexada a Carta de
Credenciamento para recepcao dos beneficios da LC n°® 123/2006 e LC 147/2014.

3.8 - Sera indeferido o credenciamento de representante que ndo estiver munido
de documento de Representacdo como exigido nos subitens acima, especialmente se ndo
dispuser sobre poderes especificos para pratica dos atos do processo de pregéo, tais como dar
lances, manifestara intencdo de recorrer, desistir e renunciara esse direito, e outros atos
pertinentes ao certame.

3.9 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracdo, podera representar mais
de uma licitante no presente certame, sob pena de exclusdo sumaria das representadas. Apos 0
regular credenciamento, a auséncia do credenciado em qualquer momento da Sessdo
importard na imediata exclusdo da proponente por ele representada, salvo se a auséncia
ocorrer com autorizacao expressa da Pregoeira.

3.10 - Ao encerrar o credenciamento, as licitantes entregardo a Pregoeira, fora dos
envelopes 1 e 2, declaracdo, sob as penas da lei e do edital, de pleno atendimento aos
requisitos de habilitacdo, de acordo com o modelo constante no Anexo Il deste Edital.

3.11 - Qualquer interessado podera acompanhar a sessdo do pregdo sem se
credenciar, desde que ndo interfira, em nenhuma hipétese, para 0 bom andamento dos
trabalhos.

4 —ENTREGA E APRESENTACAO DOS ENVEL OPES:

4.1.0s documentos referentes a proposta (envelope n°® 01) e de habilitacdo
(envelope n° 02) devem ser entregues devidamente lacrados, de maneira a preservar o sigilo
de seu contetdo, e identificadosexternamente obedecendoao seguinte padréo:

a) Envelope n® “1” — Proposta de Precos:

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA-MG
Processo de Licitacdo n® 08/2018
Modalidade: Pregéo Presencial n® 01/2018
ENVELOPE N° 1 -PROPOSTA DE PRECO
Empresa: (indicar razdo social e CNPJ da proponente)
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b) Envelope n® “2” — Documentagao:

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA-MG
Processo de Licitacdo n® 08/2018
Modalidade: Pregdo Presencial n® 01/2018
ENVELOPE N° 2—DOCUMENTAQAO
Empresa: (indicar razdo social e CNPJ da proponente)

4.2. Os dois envelopes deverdo ser protocolados simultaneamente na Secretaria da
Camara Municipal de Pedralva, em sua sede localizada no endereco constante do preambulo
deste edital, no prazo também informado no mesmo predmbulo.

4.3. Nao serdo aceitos envelopes enviados via Correio, nem sera aceito o envio de
documentacdo ou de propostas via fax ou internet. Somente serdo aceitos os envelopes
recebidos até o prazo estabelecido no predmbulo deste edital.

4.4. A Camara Municipal reserva-se ao direito de ndo receber envelopes que nao
estejam devidamente identificados externamente na forma e modo estabelecidos nas clausulas
anteriores.

5— DA PROPOSTA DE PRECO:

5.1. O Envelope n° 1 devera conter o documento correspondente a “Proposta de
Preco”, digitada e impressa em papel timbrado ou com identificagdo completa da empresa
licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, contendo:

a) A identificacdo do proponente (nome, CNPJ e enderego);
b) A identificacdo desta licitacdo (6rgdo licitador, modalidade e nimero);

c) O preco total a remuneracdo a ser cobradapor més, em moeda corrente
nacional, expresso em algarismos e por extenso; e

d) A data e a assinatura do representante legal ou procurador do proponente, com
a respectiva identificagao.

5.2. O valor indicado na proposta (remuneracdo mensal) devera ser fixo, ficando
sujeito a reajuste a cada periodo de 12 (doze) meses, no caso de haver prorrogagdes, conforme
previsto na clausula 11.3 deste edital.

5.3. A Proposta de Precos devera indicar a descri¢do sumaria do servico licitado,
fazendo alusdo ao atendimento integral das especificacdes contidas no detalhamento que
integra o presente edital (projeto basico — Anexo 1), e indicar o preco global mensal proposto.

5.4.Somente sera aceito um prego.

5.5.0 prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias, contados da data prevista neste edital para o seu julgamento, podendo ser prorrogado por
solicitacdo da Camara Municipal e aceite do proponente. No caso de omissdo da proposta,
ficara subentendido que a proposta é valida por prazo indeterminado.

5.6.0 preco ofertado pela licitante devera computar todos os custos basicos
diretos, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas, e outros custos ou despesas que
incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o objeto, ou quaisquer outros que
impliquem para a plena e perfeita execucdo da prestacdo do servico do objeto licitado durante

Rua Paiva Janior, n° 48 - Centro - CEP 37520-000 - Pedralva - MG 4
Tel: 0**.35.3663-1464 - Fax: 0**.3663-1678 e-mail: adm@pedralva.cam.mg.gov.br



ESTADO DE MINAS GERAIS

\k' CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA

a vigéncia do contrato a ser firmado,ndo importando a Camara Municipal qualquer outro
custo adicional.

5.7. Ndo se incluem no preco dos servigos as eventuais despesas com:

a) Deslocamento, hospedagem e alimentacdo de técnicos na sede da contratante,
caso seja necessario, em caso de visitas e deslocamentos excepcionais (conforme previsto no
projeto bésico);

b) Despesas com extracdo de copias de documentos para embasamento de defesas
administrativas, bem como autenticacdes, reconhecimentos de firma e outras despesas
similares,as quais serdo pagas diretamente pela Camara Municipal ou reembolsadas a empresa
contratada, quando necessario seu adiantamento.

5.8. Cada proponente arcara com todos 0s custos diretos e indiretos para a
preparacdo de sua proposta. A Camara Municipal em nenhuma hipotese sera responsavel por
estes custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de licitacao.

5.9.A entrega dos envelopes contendo a proposta e a respectiva documentacao
significara expressa aceitacdo, pela licitante, de todas as disposi¢des deste edital.

5.10.A proposta recebida de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
somente serd analisada com os beneficios da LC n° 123/2006 e LC 147/2014 se houver
declaracdo nos moldes do Anexo VII do Edital anexada ao credenciamento.

5.11. Apenas as empresas que apresentaram representante devidamente
credenciado participardo dos lances verbais. Para as demais, sera considerado como desconto
definitivo, aquele contido na Proposta escrita.

6 — DA DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO:

6.1. Para efeito de HABILITACAO, o licitante devera apresentar os seguintes
documentos em coOpia autenticada ou original:

6.1.1. Habilitac&o juridica:

a) Ato constitutivo (contrato social da sociedade) e respectivas alteracdes, ou
apenas a Ultima alteracdo desde que consolidada, devidamente registrados no OGrgao
competente;

b) Declaracdo de que a empresa ndo emprega menor de 18 anos, salvo na
condicdo de aprendiz (conforme modelo Anexo V);

c) Declaragéo de inexisténcia de fato impeditivo da habilitacdo (modelo constante
no Anexo VI deste edital).

6.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a PGFN, que devera ser
feita através de certiddo conjunta de débitos relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido, inclusive contribuicdes previdenciarias, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN
n® 1.751/2014 (ou certiddo positiva com efeitos de negativa, nos termos da legislacdo federal);

c) Certificado de Regularidade com o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica
Federal;
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d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante;
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
6.1.3. Qualificacdo técnica:

a) Comprovante de registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade
de Minas Gerais (CRC-MG);

b)Comprovantes de graduagédo académica e de registro profissional (CRC/MG) de
pelo menos um profissional Contador que atuara como Responsavel Técnico pela prestacéo
dos servicos de consultoria e assessoria contabil e financeira, no caso de contratacdo com a
Camara Municipal;

b.1) Caso o profissional indicado ndo integre o quadro societario da empresa,
devera ser também apresentado documento idéneo que comprove o seu vinculo
juridico formal com a proponente (contrato, carteira de trabalho, etc);

c) Pelo menos uma Certiddo ou Atestado de Capacidade Técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da empresa licitante, comprovando a
aptidao para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o objeto da licitagéo,
bem como a satisfacdo quanto a qualidade dos servi¢os e cumprimento dos prazos contratuais;

d) Atestado ou declaracdo de que o licitante é a proprietaria/desenvolvedora ou
detém o direito de uso do(s) software(s) para o desenvolvimento dos trabalhos objeto desta
licitacdo, possuindo os poderes necessarios ao perfeito e regular atendimento da contratante, e
que assume o compromisso de realizar as adequacdes necessarias, conforme modelo do
Anexo VIII.

6.1.4. Qualificagéo econdmico-financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartdrio distribuidor do
foro da sede da proponente, emitida no maximo 90 (noventa) dias antes da data fixada para
abertura dos envelopes de documentacdo, sendo aceita certiddo judicial emitida via internet,
sujeita a confirmacdo de autenticidade.

6.2 — As licitantes que apresentarem seus documentos em copia poderdo
autenticd-los antes ou durante a sessdo do pregdo, mediante a apresentacdo dos originais para
confrontacao.

6.3 —Os documentos relacionados nas clausulas anteriores ndo poderdo ser
substituidos por qualquer tipo de protocolo.

6.4 — As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da
participacdo neste certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo.

6.5— O desatendimento as exigéncias de algum item da documentagdo,podera ser
relevado, em ato fundamentado,se for simplesmente material, sem que haja interferéncia na
competitividade do certame ou no sigilo das propostas, e ndo contrarie o interesse publico.

7 — DO DESENVOLVIMENTO DA SESSAO DO PREGAQ:

7.1 - Na data, horéario e local indicado no predmbulo deste Edital, sera dado inicio
a sessdo do pregdo, sendo recomendavel a presenca dos participantes 15 (quinze) minutos
antes do horéario previsto para a sua abertura.
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7.1.1. Nao serdo recebidos os envelopes de Proposta e Documentacdo dos
interessados que se fizerem presentes ap6s a data e hordrio marcados para a entrega dos
mesmos. Os licitantes que se fizerem presentes apds este horario, ou que ndo apresentarem o
documento de procuracdo ou credenciamento, somente poderdo permanecer na Sesséo como
ouvintes, sem interferir no certame.

7.2 - A Pregoeira, com o auxilio da Equipe de Apoio, solicitard aos representantes
os documentos pertinentes ao credenciamento, devendo a licitante estar representada legalmente
para obter poderes especificos para formulagdo de lances verbais e para a pratica de todos 0s
demais atos inerentes ao certame.

7.3. Instalada a sessdo publica do pregdo, apds conferéncia dos credenciamentos
dos participantes, o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes das propostas comerciais.

7.4. Somente serd aceito um representante por empresa e este serd o Unico a
intervir, em nome da empresa, nas fases do pregao.

7.5. Apos o encerramento da fase de credenciamento,a Pregoeira fara a abertura
dos envelopes n° 01 - “PROPOSTA DE PRECO” e prosseguira com a sessdo publica do
pregdo, fazendo a classificacdo provisoria das licitantes. A seguir a pregoeira convidara
individualmentetodas as licitantes que ofertaram propostas de precos até 10% (dez por cento)
superiores a menor proposta, de forma sequencial, para apresentar lances verbais, a partir do
autor da proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

7.6.A pregoeira abrird oportunidade para a repeticdo de lances verbais, até o
momento em que ndo haja novos lances de precos menores aos ja ofertados, conforme o caso.

7.7. N&o serdo aceitos lances cujos valores forem iguais ou maiores ao Ultimo
lance que tenha sido anteriormente ofertado.

7.8. Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no subitem
7.5, participardo da rodada de lances verbais e sucessivos, as duas melhores propostas
subsequentes, quaisquer que sejam os precos oferecidos, totalizando o maximo de 3 (trés) trés
propostas.

7.9. Quando ndo houver condigdes de disputa verbal, no caso de apenas um
licitante, a pregoeira podera negociar o preco diretamente com o representante credenciado.

7.10 - Caso haja empate entre as propostas originais, o Pregoeiro realizara sorteio
para determinar a ordem dos lances.

7.11 - A apresentacdo de lance é facultativa. Entretanto, a desisténcia em
apresentar lance verbal quando convocado pela pregoeira implicara na exclusdo do licitante
daquela etapa de lances verbais e das rodadas posteriores, e na manutencao do ultimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagéo das propostas;.

7.12 - A pregoeira podera negociar diretamente com o proponente de menor valor
habilitado, para a obtencdo de melhor oferta, se for o caso.

7.13. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao objeto e
valor, cabera a pregoeira decidir motivadamente a respeito de sua exequibilidade.

7.14. Ordenadas as empresas por menor preco, a Pregoeira procedera a verificagdo
das condicGes de habilitacdo do licitante conforme requisitos estabelecidos na clausula 6 deste
edital, e, constatando o atendimento as exigéncias, a licitante classificada sera declarada
habilitada e seré& declarada vencedora.
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7.15. Caso a licitante de melhor oferta ndo atenda as exigéncias editalicias, a
Pregoeira a declarara inabilitada e passara a analise da proposta subsequente, observada a
ordem de classificacdo, até a apuracao de proposta que corresponda ao exigido.

7.16. Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todas as licitantes
forem inabilitadas, a Administracdo podera fixar, as licitantes, prazo para apresentacdo de
nova proposta ou documentacdo, em sessdao publica a ser definida pela Pregoeira (conf. § 3°
do artigo 48 da Lei 8.666/93).

7.17. Declarada vencedora, desde que presente e devidamente representada,
qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencédo de recorrer, quando
Ihe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias para a apresentacdo das razdes do recurso, ficando
os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazfes em igual nimero de
dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

7.18. O recurso terd efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagéo
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

7.19. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia
do direito do recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pela pregoeira ao vencedor.

7.20.Ndo serdo aceitos como recursos as alegacfes e memoriais que ndo se
relacionem as razdes indicadas pelo licitante na sessdo publica.

7.21. Encerrada a sesséo, dar-se-ao vistas e rubrica, pela pregoeira, pela equipe de
apoio e pelos representantes das empresas participantes, em todos os documentos, e sera
lavrada a ata da reunido, que também seré assinada por todos.

7.22. Os envelopes de "DOCUMENTACAOQ" dos licitantes remanescentes, a
excecao dos relativos aos 2° e 3° colocados, ser-lhes-ao devolvidos.

7.23. No caso de a sessdo do pregdo, em situacdo excepcional, vir a ser suspensa
antes de cumpridas todas as suas fases, os envelopes, devidamente rubricados no fechamento,
ficardo sob a guarda da Equipe de Apoio e da Pregoeira e serdo exibidos, ainda lacrados e
com as rubricas, aos participantes, na sessdo marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

8 -DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO:

8.1 - Sera considerada vencedora a proposta que apresentar 0 menor prego para a
execucdo do objeto especificado no Anexo | deste Edital.

8.2 - O objeto deste Pregdo serd adjudicado a licitante cuja proposta seja
considerada vencedora.

8.3 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicgdes, ficarem
empatadas, a classificagdo far-se-a por sorteio, na propria sessdo, para iniciar os lances
verbais.

8.3.1 - No caso de empate ao término da etapa de lances e este for entre as micro-
empresas e empresas de pequeno porte, sera decidido conforme estabelece os artigos 44 e 45
da Lei Complementar 123/2006, quando a pregoeira aplicara os critérios para desempate em
favor da microempresa ou empresa de pequeno porte.
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8.3.2 - Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas — ME e empresas de pequeno porte - EPP sejam iguais ou até 5% (cinco
por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

8.4 - Para efeito do disposto no subitem 8.3.1, ocorrendo o empate, proceder-se-a
da seguinte forma:

8.4.1 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

8.4.2 - Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as microempresas ou empresas de
pequeno porte remanescentes, que porventura se enquadrem na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito;

8.4.3 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.5 - Somente se aplicard o critério de desempate em favor da microempresa ou
empresa de pequeno porte quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por uma
microempresa ou empresa de pequeno porte;

8.6 - A microempresa- ME ou empresa de pequeno porte - EPP mais bem
classificada sera convocada para apresentar nova proposta, na mesma $essdo € no prazo
méaximo de 5 (cinco) minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

8.7 - A pregoeira poderd desclassificar as propostas cujos precosestejam
superiores aos praticados no mercado, conforme pardmetros obtidos por pesquisas de
mercado, constante do presente processo licitatorio.

8.8 - A pregoeira podera ainda desclassificar as propostas que ndo atenderem a
qualquer exigéncia do presente edital, bem como as que forem omissas e as que apresentarem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

9 -DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO E CONTRATO:

9.1 - Ocorrido o atendimento pleno das condicGes de habilitacdo da licitante
vencedora, em ndo havendo nenhuma manifestacdo de intencao de apresentacao de recurso, ou
caso ndo sejam apresentadas as respectivas razdes no prazo legal, ou apds o julgamento dos
recursos impetrados, a Pregoeira e a Equipe de Apoio emitirdo a sua conclusdo, a ser
apresentada ao Presidente da Camara para a competente deliberacdo.Este, a vista daquela
conclusdo, podera homologar o resultado da licitacdo, aprovando ou ndo a adjudicacéo do objeto
licitado ao vencedor.

9.2 - Apds a homologacdo, sera providenciada a publicacdo do resultado no
guadro de avisos e no website da Camara Municipal.

9.3 - A licitante vencedora, adjudicada no processo, serd convocada para
assinatura do contrato no prazo de até cinco dias Uteis a contar do ato de homologagdo do
certame, observando-se a minuta anexa ao presente edital (Anexo IlI), na qual constam as
condigdes de execucdo do objeto licitado, a forma de pagamento, as sanc¢des para o caso de
inadimplemento e demais obrigacdes das partes.
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9.4 - Na hipotese do ndo aceite da ME ou EPP, adjudicada nos termos dos
beneficios, ndo aceitar a contratagdo nos termos previstos, o objeto licitado serd adjudicado
em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.5 - Quando a licitante for convocada dentro do prazo de validade da proposta e
ndo respeitar a convocacao para assinatura do contrato, sera entdo convocada outra licitante,
observada a ordem de classificagcdo, para assumir a avenca, e assim sucessivamente, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

9.5.1 - Nas situacdes previstas no item 9.4, a pregoeira negociara diretamente com
a outra proponente, classificada seguinte, para que seja obtido o melhor preco e as condi¢des de
atendera prestacdo do servico do objeto licitado. Se aceitas as condigOes, formaliza-se o
contrato.

9.6. A ndo assinatura do contrato dentro do prazo fixado pela Camara, por parte
do primeiro licitante convocado, implicara na incidéncia de multa na ordem de 10% (dez por
cento) sobre o valor anualizado do contrato (12 meses), sem prejuizo da sangao prevista no
artigo 87, inciso Il da Lei n° 8.666/93. Caso a empresa ndo recolha a multa dentro do prazo
concedido em notificacdo, o débito serd comunicado a Prefeitura para lancamento em Divida
Ativa.

10 — DA IMPUGNACAO DO EDITAL E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 - Impugnac6es aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por licitantes,
até 0 2° dia util que anteceder a abertura das propostas, mediante peticdo protocolada na Camara
Municipal de Pedralva, dirigidas a Pregoeira, que devera decidir sobre a peti¢cdo no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, auxiliada pelo setor técnico competente.

10.2 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital a licitante que
ndo apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia util
gue anteceder a data de realizacdo do Pregdo. Sera, a partir de entdo, totalmente intempestiva
qualquer impugnacdo, ndo sendo habil a suspender o curso do certame.

10.3 —Feita a impugnacdo tempestivamente pela licitantecontra o ato convocatorio,
e em sendoa mesma acolhida, serd designada nova data para a realizacdo do certame.

10.4 - As razbes de recurso e as contrarrazGes, conforme o caso, deverdo ser
entregues no prazo constante no item 7.17 deste edital, na Secretaria da Camara, nos dias Uteis e
no horario normal de expediente, e serdo imediatamente encaminhadas ao setor juridico, sob
pena de se configurar a desisténcia da intencdo de recurso manifestada na Sesséo Publica do
Pregao.

10.5 - Né&o serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, correio eletronico ou
qualquer outro meio de comunicacéo, se, dentro do prazo previsto em Leli, a pega original néo
for protocolizada na Secretaria da Camara.

10.6 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a
decadéncia do direito de recurso e o encaminhamento imediato do processo a autoridade
competente para a homologagéo.

10.7 - Das decisbes de aplicacdo de penalidade caberdo recursos que deverao ser
protocolizados na Secretaria da Camara.

11 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:
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11.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, com base no valor mensal da
proposta apresentada pelo licitante contratado, mediante apresentagdo de notas fiscais de
prestacdo de servicos.

11.2. No primeiro més, em funcdo da data de assinatura do contrato, caso o
periodo de duracdo seja igual ou superior a 15 (quinze) dias, o pagamento de honorarios sera
integral; caso contrério serd proporcional ao numero de dias abrangidos pelo contrato no
respectivo més.

11.3. O valor mensal dos servicos (conforme contrato) somente sera reajustado
apos a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia
do primeiro contrato, mediante aplicacdo do indice de inflacdo apurado nos 12 meses
anteriores pelo IPCA do IBGE.

11.4. As despesas decorrentes da execucao dos servigos correrdo a conta da seguinte
dotacdo do orgcamento da Camara Municipal de Pedralva no exercicio de 2019:

01.01.01.031.0001.2002 - Manut. das Atividades Administrativas do Poder
Legislativo
3.3.90.35.00 — Servicgos de Consultoria

12 — DAS DISPOSICOES FINAIS:

12.1. A Cémara Municipal podera revogar a presente licitacdo por razbes de
interesse publico, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, bem como adia-la ou prorrogar o
prazo para abertura da licitacdo ou para o recebimento dos envelopes, sem que caiba aos
licitantes quaisquer indenizacGes ou reclamacoes.

12.2. A Camara Municipal podera, antes da data de abertura da licitacdo, emitir
aditamentos ao Edital ou aos Documentos de Licitacdo, para revisar, emendar e/ou modificar
quaisquer de suas partes. Os aditamentos serdo numerados cronologicamente e, a partir da
data de sua emissdo, passam a fazer parte integrante dos Documentos de Licitacdo. Cabera
aos interessados a verificacdo periddica junto a Camara Municipal, quanto ao teor e
quantidade de esclarecimentos e aditamentos emitidos.

12.3. Em face da inexisténcia de 6rgdo oficial de imprensa do Municipio, os atos
exarados pela Camara e pela Pregoeira, relativos a esta licitacdo, serdo publicados apenas
mediante a respectiva afixac¢do no quadro de editais localizado no hall da Camara Municipal.

12.4. Sera vedada a subcontratacdo total ou parcial dos servicos a serem contratados.

12.5. A participacdo no processo licitatorio implica no pleno conhecimento do
teor do ato convocatorio e respectivos anexos, e na submissdo a todas as condices nele
contidas, para todos os efeitos legais.

12.6. Quaisquer davidas relacionadas a essa licitacdo deverdo ser dirimidas mediante
contato com a Pregoeira responsavel, na sede da Camara Municipal de Pedralva, ou pelo
telefone (35) 3663-1464, de segunda a sexta-feira, das 12:00 as 18:00 h.

12.7. Os casos omissos e duvidas com relacéo a presente licitagdo, como tambem
deste edital, serdo resolvidos conjuntamente pela Pregoeira e respectiva Equipe de Apoio.

12.8. A copia da integra do presente edital poderd ser retirada pelos
interessados,pessoalmente na sede da Camara Municipal, ou via mensagem eletronica, sempre
mediante a apresentagdo de requerimento com identificacdo do solicitante.
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12.9. Fazem parte integrante deste edital os seguintes anexos:

Anexo I:  Projeto béasico (detalhamento dos servicos);
Anexo Il:  Minuta do Contrato de prestacao de servicos;
Anexo I1l:  Modelo de declaracdo de atendimento aos requisitos de habilitacdo

Anexo IV: Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo V: Modelo de declaracdo de ndo-emprego de menores;

Anexo VI: Modelo declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo da habilitacao;
Anexo VII: Modelo de Declaragéo de Microempresa ou EPP

Anexo VII1: Modelo de Atestado ref. Direito de Uso de Software

Anexo IX: Modelo de Proposta Comercial.

Pedralva-MG, 20 de dezembro de 2018.

Rita Aparecida da Silva
Pregoeira da Camara Municipal

Marcos Batista
Presidente da Camara
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Anexo | -DETALHAMENTO DO OBJETO E CONDICOES DO SERVICO

1. OBJETO:

Constitui objeto da presente Licitacdo a escolha da proposta mais vantajosa
para a contratacdo de servicos profissionais técnicos especializados de Consultoria e
Assessoria em Contabilidade e Finangas Publicas, compreendendo atividades de assessoria
contabil e financeira, acompanhamento e avaliacdo das praticas contabeis referentes aos
registros orgamentérios, financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestdo
fiscal, e incluindo a cessdo de uso e instalacdo de sistema informatizado (software) para
desenvolvimento dos trabalhos nas areas de: contabilidade publica; tesouraria; orcamento;
patrimonio; compras, licitagbes e contratos; almoxarifado; controle de frota; folha de
pagamento; controle interno e transparéncia publica.

2.DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

2.1. Apoio técnico na elaboracéo e discussdo da proposta orcamentéaria anual
do Poder Legislativo, frente aos limites legais e constitucionais de repasses e despesas;

2.2. Orientacdo técnica no acompanhamento, conferéncia e analise dos
balancetes mensais emitidos pela Contabilidade, destacando-se a execucdo orcamentaria, a
conciliacdo bancéria, as mutacfes patrimoniais e a execucdo das receitas e despesas extra-
orcamentarias;

2.3. Orientagdo técnica no encerramento contabil anual e na elaboracdo dos
balangos e demonstrativos legais;

2.4. Orientacdo técnica na formalizacdo e encaminhamento da prestacdo de
contas anual, em conformidade com a Lei 4.320/64, Lei Complementar n°® 101/2000 e
instrugdes normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

2.5. Orientacdo técnica na elaboracdo e na andlise dos relatérios e
demonstrativos fiscais e legais periddicos, e orientacdo para os devidos encaminhamentos,
quando for o caso (ao Poder Executivo, Tribunal de Contas, etc);

2.6. Treinamento de servidor da Camara encarregado de realizar 0s
lancamentos contdbeis e da movimentacdo financeira, visando a realizacdo das tarefas
necessarias ao bom funcionamento dos servicos de Contabilidade e Tesouraria,;

2.7. Atendimento de consultas da contratante, em regime de plantdo diario,
via telefone ou internet, sobre as questdes objeto deste contrato, principalmente aquelas de
natureza orcamentaria, financeira e contabil,

2.8. Orientacdo quanto a aplicacdo de todas as instrugdes, resolucdes e
deliberacdes do TCE/MG que sejam aplicaveis a Camara, sejam da area financeira, contabil
ou administrativa;

2.9. Orientagdes técnicas periddicas em funcdo da edicdo de novas leis e
normas referentes a area de finangcas publicas, inclusive de instru¢cbes normativas do
TCE/MG;

2.10. Para o desenvolvimento das atividades de Consultoria e Assessoria
Contabil, acima descritas, devera ser disponibilizado, mediante cessdo de uso temporaria, um
sistema informatizado de Contabilidade Publica, para atendimento as areas de orgamento,
contabilidade,patriménio, licitagdo e contratos, compras, almoxarifado, controle de frota e
folha de pagamentos, compreendendo as seguintes atividades:

a) Instalacdo, na sede da Camara, do sistema informatizado em quest&o;
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b) Fornecimento e instalacao de atualizacGes, ampliacdes e novas versdes do
sistema, durante a vigéncia do contrato, sem custos adicionais;

c) Treinamento de servidor da Camara para operagédo do sistema;

d) Consultoria e atendimento a consultas, pessoalmente ou via telefone, para
operacionalizacdo do sistema.

3.INSTALACAO DE SISTEMA DE INFORMACOES:

3.1. O sistema de informacGes eletrénico a ser disponibilizado devera

propiciar integracdo de dados entre os seus mddulos(com alimentacdo simultdnea do mesmo
tipo de informacdes e on line), exigindo-se a integracdo pelo menos entre 0s seguintes

sistemas:

Orcamento com: Execucao Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade;
Execucdo Orcamentaria com: Orcamento, Tesouraria, Contabilidade e
Patriménio;

Tesouraria com: Execugdo Orgamentéria e Contabilidade;

Contabilidade com: Orcamento, Execucdo Orcamentaria, Patriménio e
Tesouraria.

3.2.Areas e atividades a serem atendidas pelo sistema de informagdes

eletronico de dados, nos termos das especificacdes técnicas constantes do detalhamento que
acompanha o presente (Anexo I-B deste edital):

Areas a serem
atendidas

Requisitos minimos de atendimento

- Elaboracdo de programacgdo orcamentaria do Poder Legislativo para

Orcamento remessa ao Executivo (para consolidagdo na proposta orcamentaria), de

acordo com as portarias n°® 471/00 do Ministério da Fazenda — STN e
42/99 do Ministério de Orgamento e Gestao.

- Geracdo, a partir da execugdo orcamentaria e dos demais fatos que alteram
a situacdo patrimonial, de todos os lancamentos de débito e crédito;

- Geragdo de balancetes, demonstrativos contabeis e anexos mensais, de
acordo com a Lei 4.320/64 e Instrugdes Normativas do TCE/MG;

- Geracdo dos balancos orcamentario, financeiro, patrimonial e

Contabilidade demonstracdo das variagbes patrimoniais, bem como dos livros Diério e

Razao, de acordo com a Lei 4.320/64;

- Geracdo, a qualquer instante, dos demonstrativos e anexos que
compdem a prestacdo de contas, de acordo com a Lei 4320/64 e
Instrugdes Normativas do TCE/MG;
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Tesouraria

- Lancamento de receitas extraorgcamentarias;

- Lancamento de pagamentos orgamentarios e extraorcamentarios, integrados
a movimentacao bancéria;

- Geracdo de boletins diarios de caixa;

- Geracdo de relatério de cheques e/ou borderbs emitidos no dia;
- Geracdo dos livros caixa e conta corrente bancério;

- Geracdo de boletins diarios de bancos;

- Geracdo do Livro de Tesouraria

Execucéo
Orcamentéria

- Alteracdo do Orgamento por créditos adicionais;

- Empenhamento de despesas e emissdo de notas de empenhos;
- Controle dos elementos que compdem a liquidacéo da despesa;
- Controle da ordem cronol6gica de pagamentos;

- Controle da limitagéo de empenho (LC 101/2000 — LRF);

- Emisséao de ordens de pagamento, propiciando desmembrar em parcelas a
quitacdo de uma nota de empenho;

- Geragdo, a qualquer instante, de demonstrativo de gastos com pessoal;

- Geracdo dos demonstrativos descritos nos artigos 52, 53 e 55 da LC
101/00 — LRF, de acordo com as Portarias do Ministério da Fazenda —
STN, alimentando, inclusive, o SIACE/LRF, com a insercdo de dados
automaticamente.

Patrimonio

- Incorporagdo de bens;

- Desincorporardo de bens;

- Reavaliacdo de bens;

- Desvalorizag&o de bens;

- Transferéncia de bens;

- Geragdo do Inventario Geral.

Compras, Licitacdes e
Contratos

- Cadastro de fornecedores e emissdo de CRC;
- Langamentos de solicitagBes de compras e servigos;
- Registro de cotagdes e pesquisas de pregos;

- Registro e operacionalizagdo completa de processos licitatorios, de acordo
com as normas e regulamentos aplicaveis, para todas as modalidades legais
de licitacéo;

- Cadastro de Comissdes de Licitacdo e de Pregéo, e de Pregoeiro;
- Emisséo de autorizacgdo de fornecimento;

- Rotinas para compras diretas, processos de dispensa e de inexigibilidade
de licitacéo;

- Exportacdo de dados para o SICOM;

- Cadastro de contratos, termos aditivos e apostilamentos.
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Folha de Pagamento e
Controle de Pessoal

- Cadastro de colaboradores (servidores, vereadores, etc);
- Cadastro de dependentes;

- Controle de afastamentos, férias, licencas etc;

- Cadastro e calculo de beneficios e vantagens funcionais;

- Controle de frequéncia e horario, com langamentos de faltas e de horas
extras;

- Processamento e expedicdo de folhas de pagamento;
- Emisséo de holerites/contracheques;
- Emisséo de informes de rendimentos para declaracéo de Imposto de Renda;

- Geragdo de relatérios para fins fiscais e arquivos para exportagdo (
SEFIP, DIRF, RAIS etc);

- Exportacdo de dados da folha de pagamento para Portal da Transparéncia.

Controle de Frota

- Cadastro de veiculos
- Cadastro de condutor

- Cadastro de prestadores de servigos automotivos e de postos de
Servicos

- Controle de manutencéo e abastecimentos

- Controle de utilizacéo (deslocamentos)

Todos os Sistemas

- Deverdo ser providos de gerenciador de relatérios padronizados, tendo
em vista permitir a Camara optar pelo momento de impressao segundo
suas necessidades.

4. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA:

4.1. Natureza juridica: pessoa juridica.

4.2. Especializacdo: a empresa deverd ser especializada na prestacdo de
servicos de assessoria e consultoria para 6rgaos publicos, na area de Contabilidade Publica, o
que serd comprovado mediante demonstracdo de experiéncia anterior em trabalhos para pelo

menos um orgéo publico.

5. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

5.1. Local da prestacdo dos servicos: 0S servicos serdo prestados
preponderantemente na sede da empresa contratada, de onde sera prestado todo o atendimento
a consultas dos agentes da Camara (Contadora e Presidente), consultas estas que poderdo ser
feitas via telefone ou via internet (e-mail, chat, whatsapp, etc).
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5.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional
capacitado em sua sede ou disponivel para atendimento telefonico, no horério de 12:00 as
18:00 horas, nos dias Uteis. Tal profissional ficard assim disponivel para atendimento de
consultas do Presidente e da Contadora da Camara.

5.3. Prestacéo de servicos presenciais:

a) A contratacdo ndo inclui a realizacdo de visitas técnicas a sede da Camara
Municipal, que, caso forem necessérias e previamente autorizadas (a critério do Presidente da
Camara), serdo indenizadas a parte a contratada, mediante reembolso de suas despesas com
deslocamento, hospedagem e alimentacdo, desde que tais despesas sejam devidamente
comprovadas por documentos idéneos.

b) A empresa contratada deverd enviar pessoal especializado, as suas
préprias custas (sem reembolso) para fins de promover o treinamento inicial para operacao do
sistema de informacgdes a que ser refere o item 3 deste projeto basico, o qual devera ser
realizado no prazo de 10 dias a partir da assinatura do contrato.

54. Prazo e Vigéncia da Contratacdo:Prazo inicial: 12 meses
(correspondente ao exercicio financeiro de 2019).

- Renovagfes: visando a economicidade para a Camara, serdo permitidas
renovacgOes do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até o total méaximo de 60 meses,
a critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, 1l da Lei 8.666/93. Na hipdtese de
encerramento do mandato do Presidente da Camara, o contrato poderd ser rescindido pelo
novo Presidente, em vista do disposto no art. 42 da Lei Complementar Federal n® 101/2000,
caso nao haja recursos orcamentarios suficientes para o empenhamento das parcelas
remanescentes, sem necessidade de notificacao prévia.

5.5. Remuneracdo dos Servicos e outros Pagamentos:

a) Os honorérios devidos pela prestacdo de servigos serdo pagos
mensalmente a empresa contratada, em 12 parcelas por ano.

b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa
contratada para a sede da contratante ou para outras cidades, a fim de tratar de assuntos de
interesse da Céamara, esta devera reembolsa-la de todas as despesas realizadas com
deslocamento, hospedagem e alimentacdo, nos termos do subitem 5.3-A supra. A mesma
regra se aplicard quando qualquer profissional da contratada for convidado ou solicitado para
acompanhar o Presidente ou algum servidor da Camara em viagens para tratar de assuntos de
interesse do Legislativo.

c) Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servigos (conforme
contrato) sera reajustado apds a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a
contar do inicio da vigéncia do primeiro contrato, mediante aplicacdo do indice de inflacdo
apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA do IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.
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Anexo |I-B - Especificacdes dos Sistemas Eletrénicos de Dados
(Requisitos Minimos)

1 - MQDULO DE CONTABILIDADE PUBLICA, ORCAMENTO E
EXECUCAO ORCAMENTARIA:

e Adequacdo ao novo Plano de Contas PCASP
e Rotina para relacionamento do plano de contas de forma automatizada
e Permitir editar regras contabeis para parametrizacao de acordo com seu entendimento

e Contabilizagdo dos fatos contdbeis, emissdo de empenho, liquidacdo, arrecadacdo de receitas
de acordo com NBCASP lancando todo o Conjunto de Langcamentos Padronizados exigidos.

e Demonstrativos Contabeis de acordo com o DCASP

e Possibilidade de langamento do reconhecimento do crédito

e Possibilidade de contabilizacdo de Provisao de 13° Salario, Férias Prémio e Férias

e Contabilizag&o por atributo da conta contabil — permanente/financeiro de forma automatica.

e Contabilizagdo da receita de acordo com o novo ementario da classificagdo por natureza da
receita orgamentaria.

e Permitir elaborar e divulgar as demonstracGes contabeis e os relatérios e demonstrativos
fiscais, orgamentérios, patrimoniais, econdmicos e financeiros, compreendendo, isolada e
conjuntamente, as transacOes e opera¢des de cada 6rgao, fundo ou entidade da administracdo
direta e autarquica;

e Permitir geracdo de arquivo para a exportacao dos dados ao SICONFI

e Possibilita o desdobramento de receita prevista na LOA em metas bimestrais de arrecadacao,
conforme determina o art. 13 da LRF

e Possibilita, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orgamentarias, o estabelecimento da
programacdo financeira e do cronograma de execucdo mensal de desembolso, conforme
determina o caput do art. 8° da LRF

e Possibilita pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a fim de
garantir o equilibrio das contas publicas

e Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio ou reserva de saldo orcamentério para realizacéo
de abertura de créditos adicionais

e Permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicdo de créditos orcamentarios,
exigindo a informacdo da legislacdo de autorizagdo e resguardando o histérico das alteracoes
de valores ocorridos, de acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88

e Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar, crédito
especial e crédito extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulagdo, superavit
financeiro, excesso de arrecadacdo, operacdo de crédito, convénios/auxilios), identificando o
nimero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei especifica), exigindo a
informagdo da legislacdo de autorizagdo e resguardando o historico das alteragdes de valores,
conforme determina o art. 167, inciso V da CF/88 e os arts. 40 a 46 da Lei n°® 4.320/1964

e Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na Lei
Orcamentéria Anual, bem como a visualizagcdo dos limites de crédito adicionais utilizados,
exibindo mensagem ao usuério quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em
conformidade com a LOA, a qualquer momento, durante a execugdo contabil
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e Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacao de definigdes e parametros
para o0 exercicio seguinte (fornecedores, operadores, contas do plano de contas e seus
respectivos saldos, entre outros)

e Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancérias nas quais a administracao
realiza a movimentacdo financeira, identificando a agéncia, o numero da conta, com
associacgdo, por conta, ao plano de contas, possibilitando a criacdo de um cédigo reduzido para
cada conta, visando facilitar os procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e
possibilitando a definicdo de pardmetros para atender as identificagfes de conta movimento ou
conta de aplicacéo financeira e conta de recurso ordinario ou vinculado e ainda definir data de
encerramento de conta bancaria, quando o caso, conforme definido em Manual do TCEMG
para atendimento ao SICOM

e Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administracdo, integrado com os demais
sistemas, possibilitando ainda, alteracdes/atualizacBes de razdo social, endereco e etc., sem
prejudicar movimentagdes anteriores

e Permitir a integracdo com o sistema de Folha de Pagamento, para 0 empenhamento automatico
das Despesas de Pessoal processadas e encerradas

e Possibilita o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracdo seqiencial e
cronolégico

e Possibilita o detalhamento dos elementos de despesa para fins de utilizacdo pela
administracdo, com o objetivo de auxiliar, em nivel de execucdo, o processo de apropriacdo
contabil da despesa, conforme estabelecido na Portaria n°® 448/2002 da STN e exigido na
padronizacdo dos cddigos da despesa por meio das tabelas de Receitas e Despesas por Fonte
de Recurso apresentada no SICOM.

e Possibilita o controle de saldos de dotagdes or¢camentérias, impedindo o empenhamento, caso
estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar

o Possibilita o cadastro e controle de empenhos globais ou por estimativa
e Permitir emissdo da nota de anulagdo de empenho
e Possibilita a consulta de empenhos cadastrados por:

- Credor/Fornecedor;

- Cébdigo/Numero do Empenho;

- Dotacdo ou Cddigo Orcamentario;

- Data do Empenho;

- Unidade Orgamentaria;

- Natureza/Elemento da Despesa;

e Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a selecdo por
saldo a pagar, por natureza da despesa, por unidade or¢camentéaria, por data de emissdo, por
data de vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidacéo,
liquidadas ou ndo liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de
credor/fornecedor, por data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo
as seguintes informagdes bésicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho,
data do empenho, saldo a pagar, fonte de recursos, processo de licitagdo, unidade orgcamentaria
e natureza da despesa

e Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a
selecdo dos empenhos por estimativa e global que contenham saldo, contendo as seguintes
informacdes basicas: cédigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, histérico
resumido e saldo a pagar
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e Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade or¢amentaria, contendo as
seguintes informagdes baésicas: classificacdo orcamentéria, nome do credor/fornecedor,
nimero do empenho, data do empenho e valor a pagar

e Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria e grupo de
natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informac@es: unidade
orcamentéria, classificacdo orcamentaria, fornecedor, histérico, nimero, data e valor do
empenho

e Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos, contendo as
sequintes informagbes basicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho, data da liquidacéo e saldo a pagar do empenho

e Permitir informar retencdes de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de empenho
e Permitir o cadastro de documentos contébeis para registrar as despesas extra-orcamentarias

e Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em
restos a pagar ndo processados, em atendimento ao art. 63 da Lei n° 4.320/1964

e Permitir o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais, conforme definido em Manual do
TCEMG para atendimento ao SICOM

e Permitir a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como documento
comprobatorio de pagamento a credores/fornecedores, quando necessario

e Possibilita a inscricdo de empenhos em restos a pagar, de forma automatica ou manual,
conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do art. 103 da Lei n° 4.320/1964

e Permitir a caracterizagdo dos restos a pagar em processados e ndo processados, conforme
determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n® 4.320/1964, bem como a emissao de relatorio
de empenhos inscritos em restos a pagar, separando 0os empenhos processados e 0s empenhos
ndo-processados, contendo as seguintes informagdes: nimero do empenho, nome do
credor/fornecedor, valor de inscrigcdo, valor pago e saldo a pagar

e Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o
credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descrigdo do memorial justificativo
€ a Sua impressao, com 0s respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial

e Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o controle de pagamentos e cancelamentos de
empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as seguintes informagdes: numero do
empenho, nome do credor/fornecedor, valor da inscri¢do, valor pago, valor cancelado e saldo a
pagar

e Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por meio de senhas
especificas para este procedimento

e Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, possibilitando a
descri¢do do historico justificativo, com os respectivos registros nos sistemas financeiro e
patrimonial

e Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de cancelamento,
atualizacdo e restabelecimento das mesmas

e Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela administragdo com
credores/fornecedores

e Permitir a emisséo de relatério do plano de contas cadastrado
e Possibilita a emissao de relatério contendo as contas bancéarias cadastradas
e Possibilita a emissdo de relatério contendo os credores/fornecedores cadastrados

e Permitir a emissdo de relatério contendo o extrato da movimentacao de um credor/fornecedor,
selecionando por data de emissdo ou pagamento, contendo as seguintes informacdes: cédigo e
nome do credor/fornecedor, tipo e nimero de empenhos, anulagdes e complementacdes, data
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dos empenhos, anulacGes e complementacfes, valor dos empenhos, anulacfes, data de
pagamento dos empenhos e saldo dos empenhos

e Permitir a emissdo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a opg¢do de
selecionar a unidade orcamentéria e definir um intervalo de datas, que tenha as seguintes
informacGes: data do empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor pago do
empenho, valor a pagar do empenho e nome do credor/fornecedor

e Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a selecdo por
credor/fornecedor por: valor pago, natureza da despesa, unidade or¢camentaria, ficha, data do
documento, data de pagamento; possibilitando a sele¢cdo somente das despesas orcamentarias,
com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de
pagamento, por natureza da despesa, contendo as seguintes informacgfes basicas: codigo e
nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento,
elemento de despesa, valor e histérico

e Permitir a emissdo de relatério dos empenhos e documentos de despesas extra-orgamentarias
pagas por credor/fornecedor, contendo as seguintes informacdes béasicas: codigo e nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, valor e
historico

e Permitir emissdo de relatorio de extrato de dotacOes orcamentarias com a possibilidade de
selecionar a dotagdo orcamentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes informacdes:
conta orgcamentéria ou dotacdo orgamentaria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de
selecdo dos dados do relatorio, data da movimentagdo na dotacdo orgamentaria, historico e
credor/fornecedor relacionados a movimentacao, créditos e anulagfes realizados no periodo,
movimento de debitos por empenhamento, saldo da dotacdo apés cada lancamento e
demonstragdo de pagamentos realizados na dotacdo orcamentéria

e Permitir emissdo de relatério de saldo de dotagdes orcamentarias com opcdo de escolha da
unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes informagdes: codificacdo completa da
conta de despesa, codificacdo resumida da despesa, descri¢cdo da conta de despesa e saldo
orcamentério da conta de despesa

e Permitir a emissao de relatério de créditos e anulagbes orcamentarias contendo os codigos
numéricos, 0s nomes e os valores das dotagdes orcamentarias creditadas e das debitadas; e
ainda, o tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulagdo, por
superdvit, por excesso da arrecadacao, por operacdes de crédito, por convénios/auxilios)

e Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos para conferéncia da Declaragdo do Imposto
de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informacdes basicas: nome e,
nimero do CPF ou CNPJ do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento,
valor do empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de receita

e Gera arquivos para validagdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais (MANAD) em
atendimento a Secretaria da Receita Previdenciaria quando solicitado

e Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o arquivamento da despesa, conforme
determinam as Instrugdes Normativas do TCEMG, contendo as seguintes informagdes:

- As notas de empenhos pagas, ordenadas sequencialmente por classificacdo orcamentaria
(institucional, funcional, programética e econdémica) e data, demonstrando a classificacéo
orcamentéria, a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor, o nimero da nota de
empenho e o valor pago.

- Os restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas e data, demonstrando a
conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome do credor/ fornecedor, 0 nimero
da nota de empenho (restos a pagar) e o valor pago

- Os documentos de despesa extraorcamentaria pagos, ordenados por conta do plano de
contas e data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, 0 nome e
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cadigo do credor/fornecedor, o nimero do documento de despesa extraorgamentaria, a
fonte de recursos e o valor.

e Permitir emissao de relatério mensal, da execu¢do orgamentaria por elementos de despesa,
somando os valores por 6rgdos de governo, com consolidacao por unidades de governo e com
consolidacdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informacdes: elemento de
despesa, descricdo do elemento, despesa or¢ada inicialmente, créditos e anulacdes realizadas,
saldo orcamentério resultante apos os créditos e anulagOes, valores empenhados no més e até o
més, saldo or¢camentario resultante apds 0 empenhamento, valores pagos no més e até o més e
saldo restante a pagar em cada um dos elementos de despesa

e Permitir emissdo de relatérios da execucdo contébil, com resultados gerais consolidados,
mensalmente e que tenha as seguintes informacGes: c6digo da conta de receita, descricdo da
conta de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos acumulados até o més

e Permitir a emissdo do Demonstrativo da Aplicacdo do Residuo (Art. 25 da LC 141/2012),
conforme orientagdes do Portal SICOM

e Permitir a emissdo do Demonstrativo da Despesa com Pessoal por Poder, conforme
orientacdes do Portal SICOM

e Possibilita geracdo de arquivos com extensdo CSV, elaborados através da codificagdo de
caracteres 1SO-8859-1 (ISO LATIN 1)

e Disponibiliza o arquivo de Acompanhamento Mensal (AM) contendo as informagoes
obrigatérias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios (SICOM)

e Disponibiliza o arquivo Balancete Contabil (BLC) contendo as informagdes obrigatorias
definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios (SICOM)

e Disponibiliza o arquivo Demonstragcbes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP)
contendo as informagOes obrigatdrias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao
Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM)

e Disponibiliza endereco eletronico, para publicacdo em tempo real, das informacGes
pormenorizadas sobre a execucdo or¢camentéria e financeira, em atendimento a LC 131/2009 e
Decreto 7.185/2010, contendo:

- Quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da
execucdo da despesa, no momento de sua realizagdo, com a disponibilizagdo minima dos
dados referentes ao nimero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servico
prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao
procedimento licitatério realizado

- Quanto a receita: o langamento e o recebimento de toda a receita das unidades gestoras,
inclusive referente a recursos extraordinarios.

2 - MODULO DE CONTROLE DE PATRIMONIO:

e Controle do responsavel pelos bens patrimoniais e sua devida localizagédo
e Cadastro dos bens moveis de forma individual

e Inclusdo de bens méveis por lote com numeragdo automatica os mesmos a partir do Gltimo
nUmero existente

e Exclusdo de bens moveis
e Controle da destinacgdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacdo, sesséo e baixa)
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e Emissdo de nimero de etiquetas de controle patrimonial

e Integracdo ao sistema contabil permitindo a contabilizagdo automatica

e Registro historico de todas as movimentagdes dos itens patrimoniais

e Movimentacdo dos bens patrimoniais dentro do sistema pela sua respectiva identificacao
e Registro do empenho e nota fiscal referentes ao bem

e Transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global de itens

e Incorporacdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e por proprietario, de
forma que os bens de terceiros sejam gerenciados da mesma forma que os bens proprios

e Cadastro e incorporagdo de bens mdveis, contendo as informagGes sobre a forma de aquisicao
e caracteristicas que identifiquem os bens incorporados, suas localizagBes, responsaveis,
menc&o do empenho e classificacéo contabil dos respectivos sistemas

e Historico de bem mesmo apos a baixa dos Bens, para posteriores consultas
e Emissdo de inventario dos bens patrimoniais
e Emissdo de relatdrio de Bens Incorporados e Desincorporados

e Emissdo de relatério das Variagdes Patrimoniais, incluindo as depreciagdes, corregdes e
reavaliacdes

e Cadastro de informagdes complementares utilizados na incorporagéo dos bens

e Cadastro e incorporacéo de bens imodveis, contendo as informacdes sobre a forma de aquisicéo
e caracteristicas peculiares que identifiguem os imoveis

e Transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsavel para outro
¢ Rotina de valoracdo dos bens através de reavaliacéo

e Transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro setor

e Emissdo de inventario sintético de bens patrimoniais

e Cadastro que Permitir a forma de incorporagdo do bem patrimonial (compra, doagédo, cessao
de uso, permuta, etc.)

e Cadastro da situagdo dos bens (em uso, baixado, etc.)
e Usuarios cadastrados para utilizacdo do sistema através de CPF com senha pessoal

3 - MODULO DE TESOURARIA:

o Possibilita a programacdo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia entre a fonte de
recursos da despesa e da conta bancéria

e Possibilita o processamento dos pagamentos das despesas orcamentarias e extraornamentarias,
incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retengdes cabiveis, com opcdo de
pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancéria/borderd e débito em conta, fazendo
consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancaria

e Possibilita 0 processamento da arrecadacdo das receitas orcamentarias e extraornamentarias,
incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com opcao de entrada por meio de aviso de
crédito e deposito, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da receita e da conta
bancaria

e Permitir a emissdo de cheques das diversas instituicdes bancarias em que a administracao
mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada banco

e Possibilita a emissdo da relacdo dos cheques emitidos
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e Possibilita a emissao da relacdo das transferéncias bancérias realizadas

e Permitir estorno de langcamentos contéabeis

e Permitir excluséo de langamentos contébeis, quando cabivel

e Permitir o cadastro de aplicagdes financeiras e resgates de aplicac@es financeiras
e Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacdes financeiras

e Permitir a conciliacdo das contas bancérias no sistema, identificado os itens lancados pela
contabilidade e ndo lancados pelo banco e, inserindo os itens lancados pelo banco e néo
langados pela contabilidade

e Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias

e Permitir o cadastro das contas bancérias dos credores/fornecedores para a efetivacdo do
pagamento

e Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuério
ou num periodo, os recebimentos das receitas orcamentarias e extra-orcamentarias e que tenha
as seguintes informacdes: conta(s) de receita, descricdo da conta de receita e os valores
arrecadados

e Permitir a emisséo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuério
ou num periodo, 0s pagamentos das despesas orgamentarias e extra-ornamentarias e que tenha
as seguintes informacg0es: data, tipo e numero do empenho ou da ordem de pagamento, a
classificagdo da despesa e os valores pagos

e Permitir a emissdo de relatério da execucdo financeira didria ou mensal, com a opgdo de
selecdo da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentacdo, em extrato, destas
contas correntes bancérias, com as seguintes informag6es: cddigo do banco, nimero da conta
corrente bancéria, saldo anterior na conta corrente bancéria, data de cada langamento, valores
debitados e creditados e saldo resultante apds cada langamento a débito ou a crédito

e Permitir emissdo de relatério da execucéo financeira por periodo, apos conciliagdo das contas
bancérias e encerramento do dia, contendo a execugdo financeira diéria de todas as contas
correntes e movimentacbes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas
(orcamentarios e extra-orcamentarios)

e Permitir emissdo de relatério da execucdo de numeréarios, do dia ou mensal, contendo os
resultados de todas as contas correntes e movimentagfes de caixa com resultados sintéticos de
entradas e saidas (orcamentarios e extra-orcamentarios) de numerario (movimento mensal de
caixa e bancos)

e Permitir emissao de relatério de conciliagdo bancéaria que evidencie a movimentacdo bancaria
mensal das contas correntes com as seguintes informac@es: saldo inicial e final da conta
bancéria e a conciliagdo das entradas e saidas

e Permitir a emissdo de relatorio que demonstre o saldo anterior, a movimentacdo (entradas e
saida) e os saldos para o periodo seguinte de todas as contas bancarias vinculadas e ndo
vinculadas

e Permitir emissdo do Livro Diéario, por intervalos de datas pretendidas, com a opgao de definir a
numeracdo da pagina inicial e que demonstre todos os langamentos diarios da contabilidade e
tesouraria com as seguintes informagdes:

- data do langamento,

- conta do plano de contas,

- descricdo do langcamento e

- valores lancados a débito e a crédito.
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e Permitir emissdo do Livro Raz&o, por intervalos de datas pretendidas, com a opgdo de
selecionar as contas do plano de contas desejadas e que demonstre todos os lancamentos
contébeis, por conta selecionada, com as seguintes informacdes:

- cdbdigo da conta,

- descrigdo da conta,

- data do lancamento,

- historico do langamento,

- valores langados a débito e a crédito e
- saldos inicial e final.

4 — MODULO DE COMPRAS E LICITACOES:

e Permitir que no cadastro de fornecedores contenha opgao para inclusdo, no minimo, das
seguintes informagdes:

- Razao social/Nome;

- CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica), conforme o caso validando (fazendo
verificagdo do numero do documento) o documento digitado;

- Nome fantasia (pessoa juridica);

- Endereco completo (logradouro, numero, bairro, complemento, CEP, cidade e estado);
- Numeros de telefones e fax;

- Dados bancarios (banco, agéncia e conta);

- E-mail;

- Representantes da empresa com nome e cargo;

e Permitir emissdo de Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) e de regularidade juridico
fiscal das empresas cadastradas.

e Permitir inclusdo das certiddes de regularidades fiscais exigidas nos certames, bem como
controlar a validade destes documentos;

e Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os demais modulos e sistemas
afins como: Contabilidade, Almoxarifado, Frotas, Folha de Pagamento, Controle Interno e
Tributos;

e Permitir edicdo do cadastro de fornecedores registrando as alteragfes feitas, bem como
encaminhar tais alteracGes através dos arquivos do Acompanhamento Mensal para SICOM;

e Permitir impressao de relatdrios de fornecedores de forma sintética ou analitica;

e Permitir impressdo de relatérios das CertidGes Negativas de Débitos (CND) de cada
fornecedor contendo tipo de certiddo, nimero, data de emissao e data de validade;

e Permitir inclusdo de pedido/solicitacbes de compras de materiais, servicos ou tabela de
produtos de forma individualizada ou unificada por secretarias e setores;

e Permitir edicdo, remocéo ou reprovacao dos pedidos/solicitacBes de compras;

e Permitir impressdo do pedido/solicitacdo de compras de forma individualizada ou unificada,
por ordem alfabética ou por cddigo por item;

e Permitir inclusdo de Cotacdes através de pesquisa de pre¢co com fornecedores, permitindo
selecionar critério de pesquisa por “menor preco” ou “média dos pregos”;
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e Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta dos itens com menos de 3(trés) pesquisas de
preco conforme, exigindo justificativa caso queira dar continuidade sem as demais pesquisas,
conforme Instrugdo Normativa n° 5, de 27 de junho de 2014 e suas alteragdes;

e Na cotacdo o sistema deverd apresentar alerta ndo permitindo prosseguir cotagdes que
possuam itens sem precgo de cotacao;

e Permitir inclusdo de varios pedidos/solicitagdes de compras em uma mesma cotagéo;

e Permitir que durante a pesquisa de preco (Cotacdo) seja possivel reprovar itens ou
pedidos/solicitacGes de compras vinculado;

o Possibilitar integracdo da pesquisa de preco depois de finalizada com sistema de contabilidade,
para que sejam classificados quais 0s recursos or¢amentarios cobriram tal despesa, nesta
integracdo deverdo ser demonstrados de forma individualizada os itens por secretaria/setores
com suas quantidades e preco de referéncia;

e Possibilitar que contabilidade possa fazer reserva de saldos das dota¢Ges utilizadas para
declaracéo de disponibilidade orgamentaria;

e Emitir documento atraves do sistema de contabilidade com a declaracéo de disponibilidade de
recurso orgamentario, demonstrando a classificacdo contabil, fonte de recurso e valor
estimado;

e Permitir edi¢do, remog&o ou reprovagdo de pesquisas de precos (Cotacao);

e Permitir a impressao relatorio de Cotacdo de fornecedores (em branco ou preenchido com
valores), Mapa de Cotacdo de precos (individualizado por secretarias/setores ou unificado) e
Termo de Referéncia (em branco ou preenchido com valores), todos os relatérios mencionados
devem possuir opcdo para apresentar descricdo completa dos itens ou ndo e deverdo ser
gerados nos formatos PDF (.pdf), Word (.doc) e Excel (.xIs);

e Registrar os processos licitatorios identificando o ndmero do processo, objeto licitatério,
modalidade de licitacdo e data do processo;

e Possibilita cadastro de processos de Credenciamento, Registro de Precos, Adesdo a Registro
de Preco, Leildo e as modalidades elencadas pela Lei n° 8.666/93;

e Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagéo,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recursos, julgamento de
propostas, adjudicagdo e homologagé&o;

e Permitir sugerir o niamero do processo de licitagdo sequencial e da modalidade;

e Permitir o cadastro da comissdo de licitacdo e vinculacdo destas aos processos, sem
necessidade de redigitagdo, com possibilidade de adequacdo da comissdo conforme o
processo;

e Possibilita a geracdo de arquivo de proposta, para ser encaminhado aos fornecedores
participantes, possibilitando a sua digitacdo em suas dependéncias, e posteriormente enviada
em meio magnético para serem importadas automaticamente pelo sistema através de uma
chave de validacdo, sem necessidade de redigitac&o;

e Possibilita que a proposta comercial entregue pelo fornecedor seja preenchida pelo proprio
usudrio do sistema;

e Possibilita controle da situacdo do processo de licitagdo (Aberto, Julgado, Adjudicado,
Homologado ou Ratificado), bem como propicia cancelamento do processo justificando a sua
deciséo (suspensa, fracassada ou revogada);

e Permitir configuracdo do critério de julgamento por técnica, técnica e preco, menor preco e
maior lance;

e Possuir critério de julgamento por maior desconto, onde as propostas possam ser lancadas em
percentagem, e que constem desta forma na ata ou relatérios de adjudicagdo e homologacao;
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e Permitir cadastro de lotes para licitacdo, sendo seu julgamento por pre¢o unitario ou por item;

e Permitir impressdo de relatério dos lotes cadastrados com as seguintes informacGes: nimero
do lote, descricdo do lote, descri¢do dos itens do lote, quantidades e valores;

e Possuir rotina de apuragdo de propostas, apresentando quando comparativo com valores
ofertados pelos fornecedores participantes, com emissdo do relatério de Mapa de Apuracéo;

e Possuir parametros para cadastro e definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a Lei
Complementar n® 123/2006 e outras complementares;

e Possuir rotina durante a fase de apuragdo de propostas para identificar empate entre propostas,
possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a legislacéo vigente;

e Possuir alerta durante a fase de apuracdo de propostas assegurando como critério de
desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte
(art.44 da LC n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei
Complementar n°® 123/2006 e suas alteracdes;

e Possuir registro das intencGes de recursos interpostos pelos fornecedores participantes;

e Possuir alerta indicando se o valor da proposta vencedora esta acima do preco de referéncia
estipulado durante a fase de pesquisa de precos;

e Possuir registro da habilitacdo dos fornecedores participantes do processo licitatorio, bem
como possibilita o controle e verificagdo das CND exigidas no processo;

e Permitir impressdo de relatorio dos itens vencidos por cada fornecedor;
e Permitir impressao de relatério de Termo de Adjudicagéo;

e Permitir impressao de relatério de Termo de Homologagéo;

e Permitir impressao de relatorio de Termo de Ratificacgao;

e Ter modulo de pregdo presencial, além de controlar todo processo;

e Permitir total integragdo do cadastro de pregdo com sistema de compras/licitagdo e contratos
evitando redigitacdes: descri¢des dos itens, unidade de medida, quantidade, data e hora do
certame etc.;

e Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento (unitario ou por item) sejam
importados automaticamente do sistema de licitacdes conforme definido em minuta e edital de
licitagéo;

e Permitir o credenciamento de empresas com seus respectivos representantes;

e Permitir a execugdo do pregdo por lote por prego unitério ou por item;

e Permitir registro de forma sintética dos fornecedores que participardo no pregao;

e No pregdo presencial o sistema devera ter a opcao de:

Indicar as empresas EPP ou ME;

O percentual de diferenga das propostas apresentadas;

O valor ou percentual minimo atribuido entre lances;

Ao final da rodada se existe empresa EPP ou ME dentro do percentual atribuido por lei
gue possa cobrir a oferta;

e O sistema de pregdo presencial devera ainda emitir, ao final do processo, uma ata sem
qualquer intervencdo do usuério, contendo as informacBes de empresas participantes,
propostas ofertadas, rodada de lances, novo valor das propostas vencedoras, habilitacdo e
inabilitagdo de licitantes e manifestagdes de recursos.

e Permitir o cadastro de pregoeiro e equipes de apoio com possibilidade de adequacéo da equipe
conforme o processo;

e Possuir ordenacdo das propostas por nome do fornecedor e valor;
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e Permitir o registro de propostas de precos dos fornecedores, com possibilidade de insercéo
manual pelo préprio usuério do sistema ou por meio de importacdo de arquivo magnético
encaminhado pelo fornecedor através de uma chave de validacéo, sem necessidade de redigitacéo;

e Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor informado em
percentual (%) respeitando a legislagéo vigente;

e Permitir ao pregoeiro que classifique fornecedores para a rodada de lances;
e Permitir o registro dos lances em ordem cronolégica (data, hora, minuto e fracdo de minuto);
e Permitir o registro do declinio do lance do fornecedor participante;

e Informar o valor minimo do lance automaticamente, bem como o fornecedor que daré o lance
seguinte;

e Permitir a ordenacéo automaticamente dos ganhadores dos lotes conforme rodada de lances;

e Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser atualizada
automaticamente mediante a digitagdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes
uma visao global do andamento do pregéo;

e Informar em tela se a proposta vencedora estd acima do preco de referéncia, permitindo
prosseguir o feito mediante justificativa;

e Permitir que pregoeiro informe durante as rodadas de lances, negociacao ou ao final do pregéo
ocorréncias de fatos relevantes, fatos estes que deverdo ser impressos na ata do pregdo sem a
necessidade de redigitacao;

e Possuir rotina durante a fase de lances do pregdo para identificar empate entre propostas,
possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a legislacéo vigente;

e Possuir alerta durante a fase de lances do pregdo assegurando como critério de desempate,
preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte (art.44 da LC
n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei Complementar n°
123/2006 e suas alteracdes;

e Permitir edicdo e correcdo pelo proprio usuario do sistema de lances inseridos de forma
equivocada pelo pregoeiro, sem necessidade de intervengéo via banco de dados;

e Permitir a habilitacdo dos ganhadores com reclassificacdo em caso de inabilitagao;
e Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para a situagao do lote;

e Permitir que o pregoeiro modifique situagdo do lote para deserto ou fracassado mediante
justificativa a ser impressa na ata do pregdo sem a necessidade de redigitacao;

e Permitir ao final do pregdo que seja feito readequacdo da proposta vencedora de forma manual
pelo usuério do sistema ou de forma automatica (levando-se como parametro a propostas
inicial e o percentual de economicidade auferido);

e Permitir a emissdo da ata do pregdo com todo o histérico individualizado por lotes, da fase de
lances, preferéncia de microempresas, negociacdo, habilitacdo e resultado, com texto
modificavel conforme ocorréncia do certame;

e Permitir cadastro de textos padrdes para serem utilizados na montagem da ata do pregdo, de
forma a possibilitar sua edi¢do de acordo com ocorréncias do certame, evitando redigitacéo;

e  Permitir registro do historico da ata do pregdo gerado pelo sistema, evitando redigitacdo dos
textos caso necessite fazer reimpressédo do relatorio;

e Permitir registro de intencdo de recurso proveniente de fornecedores participantes para que
seja impresso na ata do pregdo evitando redigitacéo;

e Emitir relatério com os lotes vencidos por fornecedor, com indicacdo do percentual de
economicidade obtido em cada lote/item;
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e Apresentar documento informativo com passo a passo de um processo inteiro de pregdo presencial,
desde a montagem de lote, credenciamento dos fornecedores, inser¢do de propostas, passando
pela fase de lances e julgamentos das propostas, e finalizando na ata final de julgamento;

e Permitir que depois de finalizado pregédo que sejam importados automaticamente para sistema
de licitagbes os fornecedores ganhadores com seus respectivos lotes conforme definido no
pregdo, evitando redigitacdo: descricdo dos itens, unidade de medida, quantidade e valores;

e Permitir que seja feito pregdo com julgamento dos lances com maior desconto;
e Permitir o cadastro de processos de alienacao de bens (leildo);
e Permitir cadastro de processos de adeséo a Registro de Preco;

e Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos as licitacdes,
ades0es a registro de precos, dispensas e inexigibilidades;

e Permitir cadastro de Atas de Registro de pregos oriundos de processos licitatorios com
seguintes dados: namero, ano, data de vigéncia;

e Sistema deve inserir na Ata de Registro de Preco de forma automatica os fornecedores, descritivo
dos itens, quantidade e valores, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacoes;

e Permitir cadastro de contratos oriundos de processos licitatorios que contenha no minimo o
namero do contrato, objeto, regime ou forma de execucéo, valor contratual, data de vigéncia do
contrato;

e Sistema deve inserir no contrato de forma automatica o descritivo dos itens, quantidade,
valores e recursos orgamentarios, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de
informacdes;

e Permitir cadastro de aditivos e apostilamentos contratuais para fins de acréscimos de
quantitativos, reequilibrios econémico-financeiros, reajustes ou prorrogagdo contratual (prazo
de vigéncia);

e Permitir registro das rescisdes do contrato indicando data e motivo;

e Permitir geracdo de relatério de extrato de contrato com no minimo as seguintes informagdes:
dados do 6rgdo ou entidade contratante, dados do contratado, objeto contratado, valor do
contrato e data de vigéncia,;

e Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos contratos,
aditivos e apostilamentos;

e Possuir controle dos saldos de todos os itens do processo de forma individualizada por dotacédo
orcamentaria;

e Possuir integracdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de empenho (SE), trazendo
em seu corpo automaticamente as informag6es descritas no processo licitatério, tais como a
descricdo do produto especificada no edital, a quantidade, os valores e a marca do produto
informada na proposta pelo vencedor do certame;

e Possuir integragdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de anulagéo parcial ou total
de empenhos;

e N&o permitir solicitar empenho acima do saldo de cada item por dotacdo orcamentaria;

e Permitir solicitar autorizacdo de fornecimento de itens ou de execucdo de servigco apenas de
solicitagdes que estejam empenhadas, trazendo em seu corpo automaticamente as informagdes
descritas no processo licitatorio, tais como a descricdo do produto especificada no edital, a
quantidade, os valores e a marca do produto informada na proposta pelo vencedor do certame;

e Permitir cancelar parcial ou total o saldo das autorizagdes de fornecimento de itens ou de
execucéo de servicos;

e Permitir & vinculagdo das autorizagdes de fornecimento de itens ou execucdo de servicos as
notas fiscais;
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e Permitir integracdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as tabelas
comuns aos dois sistemas sejam Unicas, de modo a evitar a redundancia e a distorcdo de
informacoes;

e Controlar saldo de solicitagdes empenhadas que passaram em Restos a Pagar, bem como
permitir gerar autorizacGes de fornecimento;

e Possuir consulta para verificar se existe processo, contrato ou Ata de registro de prego para
determinado item, bem como o valor deste e seus saldos a empenhar ou a autorizar entrega;

e Possuir rastreamento demonstrando em que etapas se encontram as solicitacdes de compras e
cotacdes realizadas;

e Permitir cadastro simplificado de compras diretas, com integracdes das compras com sistema
de contabilidade, bem como controle dos pedidos empenhados;

e Permitir geracao de relatério das compras empenhadas no periodo;
e Permitir geracao de relatério das compras adquiridas no periodo;

5 - MODULO DE FOLHA DE PAGAMENTO E CONTROLE DE PESSOAL.:

e Captagdo e manutengdo de informacbes pessoais com os seguintes dados: Nome Completo;
Data Nascimento; Sexo (M/F); Naturalidade; Estado; Nacionalidade; Grau escolaridade;
Raca/Cor; Necessidade Especial (se houver); Endereco; Numero/Complemento; Bairro;
Cidade/Estado; CEP; Telefone; e-mail;

e Captagdo e manutencdo de informagdes documentais: N° CPF; N° RG; Filiagdo, N° Carteira
de Trabalho (CTPS); Registro profissional da categoria; N° PIS/PASEP; N° Certificado
Reservista; N° Titulo Eleitor; N° Registro CNH;

e Captagdo e manutengdo de informagbes de vinculo com o 6rgdo com os seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal e Regime Juridico;

e Cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Estatutarios,
Comissionados e Contratos Temporarios;

e Registro da promogao de cargos e salarios dos servidores;

e Estabelece um unico coédigo de registro para o servidor/empregado, possibilitando ser
aproveitado os dados cadastrais de quem que ja obteve vinculo no 6rgdo publico/empresa
permitindo controle de todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter;

e Permite contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo de bases para
INSS e IRRF;

e Validacéo de digito verificador do nimero do CPF;
e Validacdo de digito verificador do nimero do PIS;
e Localizagdo de servidores/empregados por nome ou parte dele;

e Cadastro e controle dos dependentes para fins de salario familia e imposto de renda, realizando
a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢Bes previstas para cada
dependente;

e Cadastro de pensdes judiciais com 0 nome do pensionista, CPF, banco e conta para pagamento
em folha;

e Permite o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao selecionar
um determinado cargo no cadastro de funcionarios;

e Cadastro de afastamentos e sua respectiva influéncia no céalculo da folha;
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e Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: afastamentos temporérios, com ou
sem beneficios pela previdéncia;

e Registro da CAT - Comunicacdo de Acidente do Trabalho e o afastamento quando houver
acidente de trabalho para beneficios ao INSS;

e Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: Admitido(s), Demitido(s),
Aniversariantes do Més;

e Emite as fichas de dados cadastrais dos servidores;

e Disponibilidade e seguranca das informacGes histéricas com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos;

e Possui controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso;

e Mantém historico para cada servidor/funcionario, com detalhamento de todos 0s pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios individuais ou globais;

e Controla e mantém o registro das informacdes histdricas, necessarias as rotinas anuais como
de 13° salério e férias;

e Permite o registro e controle de convénios e empréstimos consignados em folha;
e Permite a configuracéo de proventos e descontos;

e Permite a configuracdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuério incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade. Exemplos: Tabelas de INSS, IRRF, Salario Familia, Instituto e ATS;

e Possui rotina que permite administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais de
acordo com os padrdes;

e Permite o processamento da folha de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento de
Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de Diferencas
Salariais; Inclusive de Pensdes Judiciais e Beneficios;

e Permite recalcular um Unico funcionario pds-calculo da folha, para evitar a necessidade de
seguir todo o procedimento de geracéo e calculo da folha;

e Permite simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;

e Permite a inclusdo de lancamentos fixos e variaveis mensais; (exemplo: Horas Extras,
Periculosidade, Insalubridade, Faltas, Empréstimos e Descontos Diversos);

e Propicia a inclusdo de cddigos de proventos ou descontos fixos no préprio cadastro do
empregado, evitando a digitacdo mensal como uma variavel,

e Calcula automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tal como:
Salario Familia;

e Permite o calculo das médias de horas extras em férias, 13° salario ou rescisdo de contrato;

e Permite o calculo automatico dos de adicionais por tempo de servico como 0 anuénio,
quinguénio e decénio;

e Calcula automaticamente as contribuic@es sindicais na época devida;

e Calcula automaticamente 0s encargos, processa relatérios com as informacgdes dos valores

relativos a contribuigdo individual e patronal para 0 RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de
acordo com o regime previdencidrio;

e Emite folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas (centro de
custo);

e Emite folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salério liquido do servidor/funcionario
por banco e agéncia;

e Emite listagem de servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais, com
valores mensais, conforme desejado;
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e Emite contracheques de meses anteriores (segunda via);

e Emite os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer
época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislacdo vigente;

e Permite a emissao de relagdo dos salérios de contribui¢do e discriminacdo dos mesmos para
previdéncia federal, estadual e/ou municipal;

e Possibilita integracdo automatica dos dados para contabiliza¢do da folha de pagamento;

e Permite a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser
creditado;

e Permite a geracdo da GFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a competéncia 13;

e Permite rotinas de comparacéo da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de pagamento
automaticamente através do software;

e Permite a geracdo de informacBes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislacdo
vigente;

e Possui modulo de autdnomos separado dos servidores/funcionarios, acessando 0 mesmo banco
de dados;

e Permite o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos
codigos de identificacdo de prestador de servigos;

e Permite a geracdo de dados referente ao recibo de pagamento individualizado por funcionério,
para acesso via internet através de site proprio do 6érgdo denominado ‘“holerite on-line”, com
acesso restrito ao funcionario conforme diretrizes definidas pelo érgéo;

e Possibilita integracdo junto ao Portal de Transparéncia das informacOes referente a folha de
pagamento do 6rgdo, demonstrando de forma individualizada por funcionario contendo: matricula,
nome completo, centro de custo, funcdo, tipo de pagamento (folha mensal, adiantamento 13°
salario ou 13° salario), total de proventos, total de desconto e valor liquido a receber;

e Permite a geragdo dos Arquivos referente ao SICOM Folha de Pagamento mensalmente;

e Permite a interrupcdo da contagem de adicionais por tempo de servico como, anuénio, biénio,
triénio, quinquénio etc;

e Permite a geracdo de arquivos para importacdo e exportacdo com fins de alimentacdo de
sistema de ponto;

e Permite calculo do D.S.R (descanso semanal remunerado) automatico sobre horas extras e
adicional noturno;

e Permite pagamento automatico do adiantamento do 13° salario no més de aniversario;

e Permite reabertura de competéncia por solicitagdo de desbloqueio e justificativa no proprio
sistema, com travas de seguranga para 0 bom andamento das correcdes;

e Permite que os afastamentos inferiores a 15 dias se apresentem no calculo como verba
especifica de atestado médico;

e Permite a emissdo de termos de desligamento de acordo com o regime juridico aplicavel;

e Permite a geracdo de diversos relatorios que auxiliam na conferéncia de dados e fechamento
de folha e consultas diversas;

e Validacdo de existéncia das tabelas de INSS e IRRF para permissao de calculo da folha (valida
a existéncia, as informacdes sdo de responsabilidade da instituicao);

e Criacdo de verbas configuradas por formulas de acordo com a necessidade da instituicao;

e Célculo automético de férias em dobro, integral e parcial com verbas especificas conforme
legislacdo vigente;
e Relatdrio de controle de férias a vencer e vencidas;
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e Controle automético de desconto do vale-transporte.

6 —MODULO DE CONTROLE DE FROTA:

e Possuir tabelas parametrizaveis de marcas, modelos, categorias, tipos, combustiveis, infracdes
e classificagBes das mesmas;

e Possibilitar o cadastro de motoristas, importando os mesmos do cadastro de geral do sistema,
que deve compartilhar as informagdes com os demais modulos;

e Possibilitar o cadastro de Oficinas e Postos de Combustiveis, importando os mesmos do
cadastro de geral do sistema, que deve compartilhar as informagdes com os demais mddulos;

e Possuir rotina de cadastramento da documentacdo do veiculo ou demais equipamentos, com,
no minimo, os seguintes itens:
- nUmero do chassi;
- classificagdo da CNH necessaria para dirigir o veiculo;
- ano de fabricacéo e modelo, placa, cor;
- referéncia ao setor ao qual o veiculo esté vinculado;
- data de aquisicao do veiculo;
- capacidade do tanque;
- hoddmetro inicial;
- Meés de referéncia ao licenciamento e do seguro obrigatorio;
e Possuir rotina de controle de multas onde devem ser informados, no minimo, 0s seguintes
itens:
- cdbdigo da infracdo;
- status da infracdo;
- veiculo/méaquina envolvido no delito;
- motorista responsavel pelo delito e CNH;
- valores;
- local, data e hora do delito;
e Possibilitar cadastro de ordem de abastecimento, com no minimo, os seguintes itens:
- data da ordem de abastecimento;
- combustivel a ser utilizado no abastecimento;
- nome do posto de combustivel;
- quantidade ou valor do combustivel a ser abastecido;
- nome do motorista do veiculo; e
- nome do responsavel pela autorizagdo da ordem de abastecimento.
e Possuir rotina de controle de abastecimentos, com no minimo, os seguintes itens:
- nUmero do documento e/ou nimero da nota fiscal do abastecimento;
- data e hora do abastecimento;
- combustivel utilizado no abastecimento;
- valor do combustivel abastecido e valor total do abastecimento;
- hodbmetro do veiculo abastecido;
e Possuir cadastro de solicitagdes de servigos, com no minimo, 0s seguintes itens:
- data da solicitacdo de servico;
- nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;
- descricdo do veiculo ou equipamento;
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- tipo de servigo a ser realizado; e
- identificacdo do local ou oficina onde sera prestado o servico.

e Possuir cadastro de manutencdo de veiculos e equipamentos, com no minimo, 0s seguintes
itens:
- data da manutencao;
- identificacdo do veiculo ou equipamento;
- nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;
- valores dos servicos ou das pecas utilizados;
- hodbmetro inicial e final; e
- identificacdo do local ou oficina que prestou o servico.
e Possuir rotina de controle de deslocamento dos veiculos onde devem ser informados, no

minimo: motorista, veiculo, data da saida e chegada, percurso utilizado, solicitante, tipo de
viagem, passageiros;

e Controlar o numero do hoddémetro dos veiculos tanto no abastecimento quanto na manutengéo,
ndo permitindo cadastro fora da ordem cronoldgica e sequencial do hodémetro;

e Possuir rotinas parametrizaveis que emitam avisos acerca de: proximidade de troca de pneus,
revisoes, troca de 6leo, vencimento da CNH;

e Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas como prestadores de servigos;

e Possuir rotina de cadastramento de passageiros onde 0s mesmos podem ser importados do
cadastro de pessoas fisicas e juridicas;

e Possuir relatério dos veiculos e equipamentos cadastrados no sistema;
e Possuir relatorio ou planilha de anotagdo/acompanhamento de abastecimentos;
e Possuir relatorio ou planilha de anotagdo/acompanhamento de manutencdes;

e Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos cadastros e
baixas de veiculos e equipamentos, gastos com abastecimentos e manutengdes da frota.
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Anexo |1

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
DE CONSULTORIA E ASSESSORIA CONTABIL

Pelo presente instrumento particular, e na melhor forma de direito, a CAMARA

MUNICIPAL DE PEDRALVA, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na Rua
Paiva Janior, n°48, centro, na mesma cidade de Pedralva-MG, neste ato representada por seu
Presidente, Vereador , aqui designada CONTRATANTE, e a empresa
, CNPJ n® , inscrita no CRC/MG sob o n°

, com sede na Rua , n° , ha cidade de :

ora representada por seu Sr. , [nacionalidade], [estado
civil], [profissdo], CPF n° , residente em , ora denominada

CONTRATADA, ajustam entre si, em conformidade com a Lei n® 8.666/93, as seguintes
clausulas:

1 - DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATACAO:

O presente contrato é embasado nas justificativas contidas narequisicdo de
abertura de licitacdo, que lhe serviu de motivacdo, sendo formalizado a partir do processo
licitatorio especifico que o precedeu, consistente no Pregdo Presencial n® 01/2018, realizado
nos termos da Lei federal n® 10.520/2002.

2-DO OBJETO:

2.1. O objeto do presente contrato é a prestacdo de servigos técnicos de consultoria e
assessoria em Contabilidade e Financas Publicas, compreendendo atividades de assessoria
contabil e financeira, acompanhamento e avaliacdo das praticas contabeis referentes aos
registrosorcamentarios, financeiros e patrimoniais do processo de planejamento e gestao fiscal, e
incluindo a cessdo de uso e instalacdo de sistema informatizado (software) para
desenvolvimento dos trabalhos nas areas de: contabilidade publica; tesouraria; orgcamento;
patrimonio; compras, licitacbes e contratos; almoxarifado; controle de frota; folha de
pagamento; controle interno e transparéncia publica, servigos estes a serem executados
conforme o detalhamento que compde o projeto basico, o qual é parte integrante deste
contrato.

2.2. O servico objeto deste contrato inclui a realizacdo das seguintes atividades:

a) Apoio técnico na elaboracdo e discussdo da proposta orcamentéria anual do
Poder Legislativo, frente aos limites legais e constitucionais de repasses e despesas;

b) Orientacdo técnica no acompanhamento, conferéncia e anélise dos balancetes
mensais emitidos pela Contabilidade, destacando-se a execugdo orcamentéria, a conciliagdo
bancéria, as mutacfes patrimoniais e a execucdo das receitas e despesas extra-orcamentarias;

c) Orientacdo técnica no encerramento contabil anual e na elaboragdo dos
balangos e demonstrativos legais;

d) Orientacdo técnica na formalizacdo e encaminhamento da prestacdo de contas
anual, em conformidade com a Lei 4.320/64, Lei Complementar n°® 101/2000 e instrucdes
normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;
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e) Orientacdo técnica na elaboracdo e na analise dos relatérios e demonstrativos
fiscais e legais periddicos, e orientacdo para 0s devidos encaminhamentos, quando for o caso
(ao Poder Executivo, Tribunal de Contas, etc);

f) Treinamento de servidor da Camara encarregado de realizar os lancamentos
contabeis e da movimentagdo financeira, visando a realizacao das tarefas necessarias ao bom
funcionamento dos servigos de Contabilidade e Tesouraria;

g) Atendimento de consultas da contratante, em regime de plantdo diario, via
telefone ou internet, sobre as questdes objeto deste contrato, principalmente aquelas de
natureza orcamentaria, financeira e contabil,

h) Orientagdo quanto a aplicacdo de todas as instrucdes, resolucées e deliberacbes
do TCE/MG que sejam aplicaveis a Camara, sejam da area financeira, contabil ou
administrativa;

i) Orientacdes técnicas periodicas em funcdo da edicdo de novas leis e normas
referentes a area de financas publicas, inclusive de instru¢cdes normativas do TCE/MG;

j) Para o desenvolvimento das atividades de Consultoria e Assessoria Contabil,
acima descritas, devera ser disponibilizado, mediante cessdo de uso temporaria, um sistema
informatizado de Contabilidade Puablica, para atendimento as éareas de orcamento,
contabilidade, patrimonio, licitacdo e contratos, compras, almoxarifado, controle de frota e
folha de pagamentos, compreendendo as seguintes atividades:

I. Instalacdo, na sede da Camara, do sistema informatizado em questéo;
Il. Fornecimento e instalacdo de atualizacdes, ampliacGes e novas versdes do
sistema, durante a vigéncia do contrato, sem custos adicionais;
I1l. Treinamento de servidor da Camara para operacgdo do sistema;
IV. Consultoria e atendimento a consultas, pessoalmente ou via telefone, para
operacionalizacdo do sistema.

3 - DO REGIME DE EXECUCAO:

3.1. Os servicos de consultoria serdo prestados a distancia, no escritorio da
contratada, de onde sera prestado todo o atendimento a consultas dos agentes da Camara
(Contadora e Presidente), consultas estas que poderdo ser feitas via telefone ou via internet.

3.2. A empresa contratada deverd manter pelo menos um profissional capacitado
em sua sede ou disponivel para atendimento telefonico, no horéario de 12:00 as 18:00 horas,
nos dias uteis. Tal profissional ficara assim disponivel para atendimento de consultas do
Presidente e da Contadora da Camara

3.3. Caso a Camara necessite da realizacdo de visitas técnicas de profissional da
contratada a sua sede(a critério do seu Presidente e mediante sua prévia autorizacdo), as
despesas correspondentes serdo indenizadas a parte a contratada, mediante reembolso dos
gastos com deslocamento, hospedagem e alimentacdo, desde que tais despesas sejam
devidamente comprovadas por documentos id6neos.

3.4 A empresa contratada devera enviar pessoal especializado, as suas proprias
custas (sem reembolso) para fins de promover o treinamento inicial de servidores da
contratante para operacao do sistema de informacdes a ser cedido para operacionalizacdo das
atividades contébeis e correlatas, nos termos deste contrato. Este treinamento deverad ser
realizado no prazo de 10 dias a partir da assinatura do contrato.

3.5. Todas as visitas técnicas requisitadas serdo agendadas com antecedéncia de
pelo menos 3 (trés) dias Uteis, e seréo realizadas em dias Uteis.
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3.6. Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa contratada
para a sede da contratante ou para outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da
Céamara, esta deverd reembolsa-la de todas as despesas realizadas com deslocamento,
hospedagem e alimentacéo, nos termos da clausula 3.3. A mesma regra se aplicara quando
qualquer profissional da contratada for convidado ou solicitado para acompanhar o Presidente
ou algum servidor da Camara em viagens para tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

3.7. Os servicos de consultoria e assessoria objeto deste contrato deverdo ser
prestados por profissionais com formacao superior em Ciéncias Contébeis e com experiéncia
comprovada na prestacao de servicos a 6rgdos publicos municipais.

3.8. Séo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA:

a) O perfeito cumprimento do servi¢o contratado, conforme as clausulas deste
contrato e o projeto basico que compds a licitacdo que o originou;

b) Manter durante toda a execucdo do presente as condicGes de habilitacdo e
qualificacdo apresentadas na contratacéo;

c) O pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
que forem devidos a sua equipe de trabalho no desempenho do servico relativo ao presente
contrato, ndo os transferindo a contratante em hipdtese alguma.

3.9. S&o de exclusiva responsabilidade da CONTRATANTE:

a) Proporcionar condicBes para a boa execucdo dos servicos, fornecendo a
contratada os documentos e demais elementos necessarios as suas atividades, bem como
permitindo o livre acesso dos técnicos aos equipamentos, materiais e informacdes utilizados
no Servico;

b) Designar um responsével para acompanhar e fiscalizar a execucao deste contrato;

c) Advertir por escrito a contratada quando 0s servigos ndo estiverem sendo
prestados de forma satisfatoria.

4 — DA VIGENCIA:

Este contrato vigorard pelo prazo aproximado de 12 (doze) meses,
compreendendo o periodo de janeiro a dezembro de 2019, podendo ser prorrogado por
sucessivos periodos de 12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do
art. 57, 11, da Lei 8.666/93.

5-DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.1. Pelos servigos objeto do presente contrato, a contratante pagara a contratada a
importancia de R$ ( ), dividida em 12 (doze) parcelas de R$
( )-

5.2. As parcelas serdo pagas até o Gltimo dia util de cada més, a partir do més de
janeiro de 2019, mediante apresentacao de nota fiscal de prestacéo de servicos.

5.3. No caso de prorrogacao deste contrato, o valor mensal dos servigos podera ser
reajustado apds a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses, mediante aplicacdo do
indice de inflacdo apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA do IBGE. Nesta hipdtese, o
reajuste serd aplicado sobre o valor da parcela (mensalidade) atribuido no item 5.1, de forma que
o valor global mantenha-se proporcional & duracdo do ajuste. O reajuste de que trata esta clausula,
quando cabivel, serd registrado no presente processo administrativo mediante termo de
apostilamento, nos termos do art. 65, § 8°, da Lei 8.666/93.
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5.4. As despesas decorrentes da execucdo deste contrato no exercicio de
2019correrdo por conta da seguinte dotacdo do orcamento vigente da Camara Municipal de
Pedralva:

01- Camara Municipal

01.01.01.031.0001.2002 - Manut. das Atividades Administrativas do Poder
Legislativo

3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria

5.5. Se ocorrer atraso superior a 90 dias no pagamento de qualquer parcela, fica a
contratada autorizada a suspender os servicos contratados, até a efetiva regularizacdo de todos
0s débitos vencidos, devidamente corrigidos, nos termos do art. 78, XV, da Lei 8.666/93.

6 - DA RESCISAO E ALTERACAO:

6.1. O presente contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas, respondendo cada qual pela sua inexecucdo, total ou parcial, que
ensejara rescisdo do ajuste, nos termos do art. 77 da Lei 8.666/93, mediante comunicacao
escrita a outra parte, com garantia do contraditério e da ampla defesa, e com as consequéncias
previstas em lei.

6.2. Aplicam-se ainda ao presente contrato os casos de rescisdo administrativa
previstos nos artigos 78 e 79 da Lei 8.666/93, com as penalidades previstas no artigo 80 da
mesma lei.

6.3. O presente contrato podera ser alterado, nos termos do art. 65 da Lei 8.666/93,
ou prorrogado, nos termos do art. 57, 11, da Lei 8.666/93, sempre na forma de termos aditivos,
observado o disposto nas clausulas 4 e 5.3 deste instrumento.

7 — DA TRANSFERENCIA E RESPONSABILIDADE:

A contratada ndo poderé transferir o presente contrato, no todo ou em parte, sem o
expresso consentimento da contratante, sob pena de rescisdo deste instrumento, sendo a
contratada a Unica responsavel pelo objeto contratado, respondendo civil e criminalmente por
todos 0s danos e prejuizos que, na execucdo dele venha, direta ou indiretamente, a provocar
Ou causar a contratante e/ou a terceiros.

8 — DAS SANCOES E PENALIDADES:

8.1. O descumprimento das obrigacdes no presente contrato ou a ocorréncia de
qualquer dos motivos elencados no art. 78 da Lei n° 8.666/93 serd comunicado pela parte
prejudicada a outra, por escrito, entregue diretamente ou por via postal, com Aviso de
Recebimento, para que seja providenciada a regularizacdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis.

8.2. A ndo regularizacdo no prazo acima aludido ensejard, a critério da parte
prejudicada, sem prejuizo de outras sancdes, a resciséo do contrato.

8.3. O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia do
presente contrato, por parte da contratada, podera ensejar a aplicacdo das sangdes previstas no
art. 87 da Lei n° 8.666/93, garantida a prévia defesa.
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8.4. Em caso de rescisdo do contrato por causa imputada a contratada, se aplicada
penalidade de multa, fica essa fixada em 5% (cinco por cento) sobre valor da contratacéo
rescindida.

8.5. As penalidades previstas neste contrato poderdo deixar de ser aplicadas, total
ou parcialmente, a critério do Presidente da Camara, se entender as justificativas apresentadas
pela contratada como relevantes.

9 - DO FORO:

Fica eleito para dirimir quaisquer pendéncias que possam advir da execucdo deste
contrato, em atendimento ao 8§ 2° do art. 55 da Lei 8.666/93, o foro da comarca de Pedralva-MG.

10 - DISPOSICOES GERAIS:

10.1. S&o de exclusiva responsabilidade da contratada os pagamentos aos seus
funcionarios que venham a prestar os servicos ora contratados, ficando a contratante
totalmente livre de qualquer responsabilidade em relacéo a terceiros.

10.2. E também de exclusiva responsabilidade da contratada o recolhimento de
todo e qualquer encargo trabalhista, previdenciario e comercial decorrente da execugdo desse
contrato, de acordo com o art. 71 da Lei 8.666/93, ndo gerando direito a contratada, nem a
qualquer de seus socios ou empregados, de peticionar quaisquer beneficios oriundos de
relagcdo de emprego.

10.3. Nos termos do paragrafo Unico do art. 61 da Lei 8.666/93, a contratante
realizaré a publicacdo resumida do presente instrumento de contrato, no prazo ali previsto.

E por estarem, assim, combinados, ajustados e contratados, fizeram este
instrumento em trés vias de igual teor e forma, que, depois de lidas e achadas conformes pelas
partes, vao assinadas, na presenca de duas testemunhas.

Pedralva, de de 20109.
CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA CONTRATADA
Presidente
Testemunhas:
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Anexo |11 - MODELO DE DECLARACAO DE B
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Ref.: Pregéo Presencial n® 01/2018

(Camara Municipal de Pedralva).

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°®

, na qualidade de participante da licitagdo na modalidade Pregao,

instaurado por esta Camara Municipal, DECLARA que preenche plenamente os requisitos de
habilitacdo estabelecidos no respectivo ato convocatorio, e que esta ciente de que respondera
administrativa, civil e criminalmente pela idoneidade das informacGes e documentos

apresentados.

(Local e data)

Representante legal
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Anexo 1V

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A Sra. Pregoeira da
Camara Municipal de Pedralva-MG

Processo Licitatorio n°08/2018
Modalidade: Pregéo Presencial n® 01/2018

A BMPIESA  vveiecieeieee e , inscrita no CNPJ sob o n°
........................................ , COM SEUE A .ocevvveveeeiieee e seeeseeeeenn, N2 Ly, Balrro ..., NA
cidade de ......cccovenennne. , CREDENCIA 0 SI. oo , portador do RG n°
............................. e CPF n% ... para representa-la perante a Cémara

Municipal de Pedralva-MG, nesta licitacdo de modalidade Pregdo, outorgando-lhe expressos
poderes para formulacdo de lances verbais, manifestacdo quanto a intencdo de recorrer das
decisbes da pregoeira, desisténcia e rendncia ao direito de interpor recursos, e ainda assinar
atas, firmar compromissos, enfim, praticar todos aqueles atos que se fizerem necessarios para
0 bom e fiel cumprimento do presente instrumento.

, de de 2018.

(Nome completo e identidade do representante legal)
(Assinatura do representante legal)
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Anexo V
DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENORES (Modelo)
DECLARACAO

Ref.: Pregéo Presencial n® 01/2018
(Camara Municipal de Pedralva).

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°®

, DECLARA, para fins de comprovacdo do atendimento ao disposto no
artigo 27, V, da Lei n°® 8.666/93, acrescido pela Lei n° 9.854/99, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega nenhum menor de
dezesseis anos.

(Ressalvar caso empregue menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz).

(Local e data)

Representante legal
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Anexo VI

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Ref.. Pregdo Presencial n® 01/2018
(Camara Municipal de Pedralva).

(Nome do Licitante)) CNPJ n°

, empresa sediada a (Endereco

Completo), DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data ndo sofre os efeitos da
declaracdo de inidoneidade, nem esta suspenso de participar em licitacbes promovidas por
qualquer érgdo governamental, autarquico, fundacional ou de empresa de economia mista do
Municipio de Pedralva, inexistindo fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente

processo licitatorio, comprometendo-se a informar ocorréncias posteriores.

, de de 2018.

(Nome completo representante legal)
(N.° do RG do representante legal)
(Assinatura do representante legal)
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Anexo VII

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EPP

A Camara Municipal de Pedralva-MG
Processo Licitatorio n°08/2018
Modalidade: Pregdo Presencial n® 01/2018

A BMPIESA i , inscrita no CNPJ sob o n°
........................................ , COM SEAE A .covvevvieeciiecciie i, N2 s, Barro ......... €M
................. l.........., na qualidade de participante da licitagdo na modalidade Pregédo, instaurado

pela Camara Municipal de Pedralva-MG, DECLARA para todos os fins de direito, estar sob o
regime de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP e que se enquadra nas
condicdes legais para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006.

Por ser verdade, firma a presente declaragéo.

, de de 2018.

(Nome completo e identidade do representante legal)
(Assinatura do representante legal)
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Anexo VIII
MODELO DE ATESTADO QUANTO AO SOFTWARE

Licitacao: Pregéo Presencial n®01/2018
Cémara Municipal de Pedralva-MG

ATESTADO
A empresa , inscrita no CNPJ o n° ,
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador da
Carteira de Identidade n® e do CPF n° , ATESTA que detém

0 direito de uso e de cessdo do(s) software(s) ofertado(s) na presente licitacdo para o
desenvolvimento dos trabalhos nas areas de orcamento, contabilidade, tesouraria, execugdo
orcamentaria,patrimoénio, compras, licitacdes e contratos, almoxarifado, controle de frota, folha
de pagamento, controle interno e transparéncia publica, possuindo o0s poderes legais
necessarios ao perfeito e regular atendimento as exigéncias desta licitacéo.

Atestamos, ainda, que assumimos o compromisso de realizar as atualizacdes e

adequacdes necessarias a perfeita execucdo do software e a manutencdo de sua funcionalidade
e atendimento as normas e regulamentos pertinentes.

Local e data.

[Nome da empresa licitante]

[Nome, cargo e assinatura do representante
legal, previsto no contrato social]
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Anexo IX

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Licitacao: Pregéo Presencial n® 01/2018
Camara Municipal de Pedralva-MG

Objeto:

Prestacdo de servicos técnicos de consultoria e assessoria em Contabilidade e Financas
Publicas, compreendendo atividades de assessoria contabil e financeira, acompanhamento
e avaliacdo das praticas contabeis referentes aos registros orgcamentarios, financeiros e
patrimoniais do processo de planejamento e gestdo fiscal, e incluindo a cessdo de uso e
instalacdo de sistema informatizado (software) para desenvolvimento dos trabalhos nas
areas de: contabilidade publica; tesouraria; orcamento; patriménio; compras, licitagdes e
contratos; almoxarifado; controle de frota; folha de pagamento; controle interno e
transparéncia publica, servicosestes a serem executados integralmente em conformidade com
odetalhamentoconstante do Projeto Basico que faz parte da presente licitacao.

Proponente:
CNPJ:
Endereco:
Cidade (sede):

Senhora Pregoeira:

De acordo com o estabelecido no instrumento convocatério da licitagdo em
epigrafe, apresentamos abaixo nossa proposta destinada a prestacdo de servicos de
Consultoria e Assessoria em Contabilidade e Finangas Publicas, com cessdo de uso de sistema
eletronico de informacdes, para esta Camara Municipal:

Valor bruto do honorério mensal (R$):

Valor por extenso:

Declaramos ainda que nossos servigos incluem todos os custos diretos e indiretos
relativos ao objeto da prestacdo dos servicos, inclusive materiais de uso e consumo para
realizacdo das atividades técnicas, méo-de-obra, equipamentos, mobiliarios, despesas com
locomocéo, hospedagem e alimentacdo dos técnicos da proponente por ocasido da(s) visita(s)
para treinamento inicial de servidores da Camara para operagdo dos suftwares, bem como
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encargos tributarios, sociais, trabalhistas, previdenciarios e securitarios, e quaisquer outros
custos decorrentes ou que venham a ser devidos em razdo do objeto licitado, ndo importando
a Camara Municipal qualquer outro custo adicional.

Concordamos que, no caso de contratacdo, o reajustamento de precos dos servicos
ofertados sera anual, na hipdtese de prorrogacdo do contrato, mediante aplicacdo da inflacdo
anual apurada pelo indice do IPCA do IBGE.

O prazo de validade dessa Proposta Comercial € de 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data de abertura dessa licitag&o.

Outrossim, comprometemo-nos, caso vencedores da presente licitacdo, a assinar o
instrumento contratual correspondente e executar 0s servigos descritos.

Declaramos expressamente que concordamos com todos os termos e condi¢Ges
contidas no edital da presente licitagéo.

, de de 2019.

(Nome completo e identidade do representante legal)
(Assinatura do representante legal)

OBS: Esta carta devera ser assinada pelo representante legal ou procurador constituido para
tal fim, sendo neste caso, necessaria a juntada do respectivo instrumento.
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