CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO DE LICITACAO N° 05/2018
TOMADA DE PRECOS N201/2018

EDITAL DE LICITACAO

A CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA, Estado de Minas Gerais, em conformidade
com a Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, torna publico aos interessados do ramo
pertinente que fara realizar licitacdo, na modalidade TOMADA DE PRECOS, do tipo TECNICA E
PRECO, para contrataciio de servicos de Consultoria Juridica, e que estara recebendo, através da
Comissdo Permanente de Licitaciio (instituida pela Portaria n® 01/2018), os documentos para
cadastramento e os envelopes de habilitagiio e de propostas técnicas e de precos, na sede da Cimara
Municipal, situada na Rua Paiva Janior, n° 48, nesta cidade de Pedralva-MG, observados os

parametros deste edital e o seguinte cronograma:
a) Prazo para cadastramento prévio: 16/03/2018
b) Prazo para entrega de envelopes: 21/03/2018, 14:15 h.
¢) Reunido para inicio do julgamento: 21/03/2018, 14:30 h.

A presente licitagdo sera regida pela legislacdo pertinente, em especial a Lei federal n®
8.666/93, e em conformidade com as seguintes clausulas:

1-DO OJETO:

1.1. Objeto resumido: Contratagdo de um escritorio de advocacia para prestacdo de servigos
de CONSULTORIA TECNICA JURIDICA para a Camara Municipal de Pedralva, em matéria municipal,
legislativa e administrativa, a serem executados em conformidade com o Termo de Referéncia que integra
o presente edital (Anexo I).

1.2. Prazo inicial da contratac¢io: Estimado em nove meses, compreendendo o periodo de
abril de 2018 (ou apos o término da licitagdo, caso posterior) até dezembro de 2018, podendo ser
prorrogada sucessivamente por periodos de 12 meses, até o maximo de 60 meses, nos termos da Lei n’
8.666/93, artigo 57, inciso II.

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

2.1. Podera participar da presente licitagdo qualquer pessoa juridica, constituida como
sociedade de advogados uni ou pluripessoal, e que atenda a todas as condigdes necessarias para a obtengao
de registro cadastral para esta licitagdo e apresentem os respectivos documentos comprobatorios,
conforme disposto no presente instrumento.

2.2. Esta impedida de participar da presente licitagdo a empresa que:

a) Estiver sob o regime de faléncia, concordata (recuperacdo judicial ou extrajudicial),
dissolug¢éo ou liquidacdo;

b) Tenha sido suspensa ou declarada inidénea, estando impossibilitada de contratar com a
Administracdo Publica, nos termos do art. 87, IIl e IV, da Lei n°® 8.666/93;

¢) Possuir em seus quadros, como sécio, dirigente ou empregado, qualquer vereador ou
servidor da Camara Municipal de Pedralva (conf. art. 9°, III, da Lei 8.666/93), nem o Prefeito € o Vice-
Prefeito Municipal (conf. art. 92 da Lei Organica Municipal);

d) Possuir qualquer vinculo profissional ou contratual em vigor com o Municipio de
Pedralva (Poder Executivo) ou com o Prefeito deste, seja pela propria empresa ou através de qualquer de
seus socios, empregados e associados, tendo em vista a existéncia de conflito ético no assessoramento
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simultaneo dos dois Poderes do Municipio, bem como a necessidade de garantia da isen¢do profissional e
a preservagdo da independéncia da Camara Municipal, face as suas prerrogativas de fiscalizagéo dos atos
do Executivo, apreciagdo de projetos de lei de iniciativa do Poder Executivo, julgamento de contas do
Prefeito, dentre outras atividades que tornam incompativel o exercicio simultaneo;

2.3. Nio serad também admitida a participagdo de empresas agrupadas ou em regime de
consorcio.

2.4. Nas sessdes publicas, cada licitante podera fazer-se representar por procurador, a quem
tenham sido conferidos, mediante procuragdo com firma reconhecida, amplos poderes para representa-lo
em todos os atos e termos do processo licitatorio, ou por representante legal previsto no contrato social,
que tenha o uso da firma da sociedade. Nas reunides sera admitido apenas um representante de cada
proponente, o qual devera portar sua carteira de identidade. O licitante podera utilizar-se do “Modelo de
Procura¢do” constante do Anexo VII deste edital, caso necessério.

2.5. Nenhum interessado podera participar da presente licitagdo representando mais de um
licitante.

2.6. A procuragio a que se refere o item 2.4 acima (quando for o caso) devera ser
apresentada separadamente dos envelopes de habilitagdo e propostas, e deverd ser acompanhada de
documento comprobatorio de uso da firma da sociedade pelo outogante.

3 - CADASTRAMENTO:

3.1. Nos termos do art. 22, § 2° da Lei 8666/93, as empresas interessadas em participar da
presente licitagdo deverdo realizar seu cadastramento prévio na Camara Municipal de Pedralva. Para tanto
deverdo apresentar, em original ou em cépias autenticadas, os documentos constantes no Anexo II deste
edital — “Documentos para Cadastramento”, até o terceiro dia anterior a data do recebimento das
propostas, observando-se o disposto no paragrafo unico do art. 110 da Lei 8.666/93, € observados os dias
e horéarios de expediente da Secretaria da Camara.

3.2. Uma vez protocolados os documentos apresentados para o cadastramento, a comissao de
licitagdo tera o prazo de 3 (trés) dias uteis para analisa-los. Contudo, estando o pedido de cadastramento
pendente de analise pela comissdo, a empresa interessada tera resguardado o seu direito de participar da
licitagdo, mas ficara sujeita a inabilitagdo superveniente em caso de qualquer irregularidade ou omissdo
na documentacdo de cadastramento.

3.3. Salvo as certiddes obtidas via internet, todos os documentos para cadastramento deverdo
ser apresentados em via original ou em copia autenticada.

3.4. A autenticacdio de copias de documentos podera ser feita em Cartério, ou por servidor
administrativo da Secretaria da Camara, ou por membro da Comissdo de Licitagdo da Camara Municipal,
mediante cotejo com o original.

3.5. Nio sera admitida a substituicdo de qualquer dos documentos enumerados neste edital
por protocolos.

3.6. O cadastramento a que se refere esta clausula serd valido exclusivamente para esta licitagéo.

4 - ENTREGA E APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

4.1. Os documentos de habilitagio e as propostas técnica e comercial deverdo ser
apresentadas em 3 (trés) envelopes distintos, devidamente fechados, denominados envelopes “17, S
“3”, respectivamente nominados e enderecados da seguinte forma:

Envelope “1”” — Habilitagdo.
Envelope “2” — Proposta Técnica;
Envelope “3” — Proposta Comercial;
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4.2. Os envelopes deverdo ser protocolados simultaneamente, por um dos seguintes meios:
(1) pessoalmente na Secretaria da Camara Municipal de Pedralva ou diretamente perante o Presidente da
Comissdo de Licitacdo, ou (2) através de Correio, ou (3) através de servigo de entrega, considerando-se
recebidos no momento do registro de entrada na Secretaria da Camara ou perante a Comissdo de Licitagdo.

4.3. Nio ser4 aceito o envio de documentagdo ou de propostas via fax, e-mail ou qualquer
outro meio eletronico. Somente serdo aceitos os envelopes recebidos até o prazo estabelecido no
preambulo deste edital.

4.4. A falta de qualquer dos documentos exigidos, ou a apresentagdo de documentos com
emendas, rasuras, entrelinhas, ressalvas ou modificagdes de qualquer item deste edital e seus anexos,
poder4 acarretar a desclassificagdo do proponente, a critério da Comissdo de Licitagao.

4.5. Nio serdio motivos para desclassificagdo simples omissdes ou irregularidades formais nos
documentos, desde que sejam irrelevantes e ndo prejudiquem o processamento da licitagdo e o
entendimento da proposta, € ndo firam os direitos dos demais participantes.

4.6. O Envelope “1” - Habilitagdo devera conter os documentos relacionados na clausula 5
deste edital.

4.7. O Envelope “2” - Proposta Técnica devera conter o resumo demonstrativo da proposta
técnica (conforme modelo constante do Anexo IV, acompanhado dos documentos relacionados na
clausula 6 deste edital.

4.8. O Envelope “3” - Proposta Comercial devera conter a proposta de prego fixo mensal
para o servico ofertado, conforme modelo contido no Anexo V, devidamente preenchida, datada e
assinada pelo representante legal do proponente.

4.9. Os envelopes deverdo possuir também, em sua face externa, a identificacdo do nome ou
razdo social do licitante, e ainda a identificagio do 6rgdo destinatario (Camara Municipal de Pedralva) e
do numero desta licitagdo (Tomada de pregos n® 01/2018).

4.10. A Camara Municipal reserva-se ao direito de ndo receber envelopes que nio estejam
devidamente identificados externamente na forma e modo estabelecidos nas clausulas anteriores.

5 - HABILITACAO:
5.1. Serdo considerados habilitados os proponentes que apresentarem os seguintes documentos:

a) Certificado de Cadastramento expedido pela Comissao de Licitagdo da Camara Municipal,
mediante o procedimento detalhado na clausula 3 — Cadastramento;

b) Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo da habilitagdo (modelo constante no Anexo
IX deste edital); e

¢) Certiddes negativas que estiverem constando com data vencida na respectiva Certiddo de
Cadastramento, devidamente atualizadas.

5.2. O Envelope contendo a documentagdo de habilitagdo devera ser identificado externamente
com as seguintes informagdes:

A COMISSAO DE LICITACAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA-MG
TOMADA DE PRECOS N° 01/2018
ENVELOPE N° 1 - HABILITACAO

[RAZAO SOCIAL DO LICITANTE]

6 — DA PROPOSTA TECNICA:

6.1. A Proposta Técnica devera ser elaborada com estrita observancia das condigdes
indicadas neste edital, contendo todos os documentos aqui exigidos, devendo ser acondicionada e
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apresentada em envelope proprio, preferencialmente em papel tamanho A4, em lingua portuguesa, sem
emendas, ressalvas ou rasuras. A proposta técnica devera conter os elementos necessarios a avaliagdo da
capacitacdo e qualificagdo do escrit6rio/ licitante para a execugdo dos servigos objeto desta licitagao.

6.2. A Proposta Técnica devera ser apresentada em conformidade com o modelo constante no
Anexo IV deste edital, sendo datada e assinada pelo representante legal ou procurador do proponente, e
acompanhada pelos seguintes documentos:

6.2.1. Comprovante que permita aferir a data de inicio da atividade da sociedade em servicos
de Assessoria e/ou Consultoria Juridica para Administragdo Publica. Ex.: copia de contrato firmado pela
empresa com 6rgio publico, ou atestado discriminando as atividades realizadas e indicando a data de
inicio dos servicos, nio mais antigos que a data de inicio de funcionamento da sociedade, verificével
através do contrato social e/ou registro do escritério perante a OAB.

6.2.2. Atestados, certiddes ou declaragdes comprobatorios da experiéncia profissional do
escritorio/licitante e/ou dos profissionais a ele vinculados (socios, empregados ¢ associados) na prestacao
de servicos de assessoria ou consultoria juridica para érgdos da Administragdo Publica de esfera
municipal, estadual ou federal, expedidos pelos 6rgdos beneficiarios dos servicos e assinados pelos
respectivos representantes legais, constando os seguintes itens:

a) Identificacdo do 6rgdo expedidor e do respectivo signatario;

b) Descri¢do dos servigos executados, aceitando-se, para efeito de pontuagéo nesta licitagdo,
a experiéncia em quaisquer das atividades listadas no item 1.1 do Anexo I deste edital
(Termo de Referéncia);

¢) Indica¢do do periodo da prestagdo de servigos.

6.2.2.1. A Comissdo de Licitacdo reserva-se ao direito de realizar visitas ou consultas aos
érgdos emissores das declaragdes, a fim de confirmar a autenticidade dos documentos por eles expedidos
ou esclarecer duvidas sobre as informacdes contidas nos atestados ou sobre questdes relacionadas a
prestacdo de servigos do licitante.

6.2.2.2. Em relagdo & experiéncia individual dos profissionais vinculados a licitante, sera
aceita a comprovagio de servigos prestados na condi¢do de servidor, empregado ou contratado do érgéo
declarante, e também servicos prestados pelo profissional na condigido de sécio ou associado de outros
escritorios juridicos, desde que o comprovante mencione expressamente que os servicos foram por ele
prestados, e desde que se refiram a profissionais com vinculo comprovado com a empresa prestadora (na
época da informagao) e com a proponente (atual).

6.2.2.3. Em se tratando de trabalho realizado a servi¢o de outros escritorios juridicos que ndo
o proponente, ndo serdo considerados atestados coletivos ou genéricos que ndo permitam comprovar
individualmente a atuag@o do profissional.

6.2.3. Documentos comprobatérios da formagdo académica dos advogados vinculados a
licitante (certificado, diploma ou declara¢io fornecido pela institui¢do de ensino, em relagdo ao curso
superior de Direito dos membros da equipe técnica) e documentos comprobatérios da relagdo/vinculo
existente entre cada profissional e a empresa licitante (em vigor), salvo em se tratando de sécios, cuja
comprovagio se dard mediante verificagdo do contrato social apresentado na fase de cadastramento;

6.2.4. Documentos comprobatérios da formagdo académica do responsavel técnico pela
prestagio dos servigos, em nivel de pos-graduacdo (certificados, diplomas ou declaragdes fornecidos
pelas institui¢des de ensino, em relagio a cursos de pés-graduacio /ato sensu, mestrado e/ou doutorado);

6.2.5. Apresentagio de certificados de participagdo dos membros da equipe técnica da
licitante em congressos, seminarios € simpdsios, versando sobre temas compativeis com o objeto desta
licitacdio (vide exemplos no item 2-IV-b do Anexo III).

6.2.5.1. Nao serdo contados certificados de participacdo em simples palestras, reunides,
encontros juridicos e eventos congéneres.
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6.2.5.2. Sera aceita a contagem de congressos € seminarios nos quais o profissional tenha
atuado como palestrante, devidamente comprovada tal situagao.

6.2.5.3. Somente serdo aceitos certificados que se refiram a profissionais com vinculo
comprovado com a licitante.

6.2.6. Apresentacdo de certificados de participagdo dos membros da equipe técnica da
licitante em cursos de extensdo, atualizagdo, capacitacdo ou aperfeigoamento profissional, versando sobre
temas ligados ao Direito Administrativo, Poder Legislativo e Administragdo Publica (vide exemplos no
item 2-V-c do Anexo III).

6.2.6.1. Serdo aceitos também comprovantes de cursos a distancia ou telepresenciais.

6.2.6.2. Somente serdo aceitos certificados que se refiram a profissionais com vinculo
comprovado com o proponente.

6.3. Os documentos comprobatérios a serem juntados na proposta técnica deverdo ser
numerados individual e sequencialmente.

6.4. Aplica-se aos documentos componentes da proposta técnica o disposto nas clausulas 3.3
e 3.4 deste edital.

6.5. Na elaboragdo da Proposta Técnica o proponente devera confrontar os documentos
apresentados em sua proposta com os quesitos da planilha de Critérios de Pontuagdo — Anexo III,
assinalando na coluna correspondente da Proposta Técnica a pontuagdo a que considera fazer jus, bem
como os numeros de ordem dos documentos (integrantes de sua proposta) que permitam aferir a
pontuagio indicada.

6.6. O envelope contendo a Proposta Técnica deverd ser identificado externamente com as
seguintes informagdes:

A COMISSAO DE LICITACAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA-MG
TOMADA DE PRECOS N° 01/2018
ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA TECNICA
[RAZAO SOCIAL DO LICITANTE]

6.7. Os documentos e anexos integrantes da proposta técnica deverdo ter todas as suas folhas
rubricadas por representante legal do licitante ou por pessoa que detenha poderes de representagdo da
empresa, devendo, neste caso, ser fornecido o documento que comprove essa condigo.

7 — CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA:

7.1. A apuragio da Nota de Pontuagdo Técnica (NPT) de cada proposta sera feita com base
na valoragdo dos seguintes quesitos, com base nos parametros de avaliacdo estabelecidos no Anexo ITI
(Planilha de Critérios de Pontuagao):

Quesito: Nota maxima:
1 - Tempo de atividade na area de Administragio Publica 05
II - Experiéncia de Assessoria e Consultoria para 6rgaos publicos 09
III - Especializagdo do responsével técnico 06
IV - Participagdo em congressos € seminarios 05
V — Participa¢dao em cursos 05
TOTAL (NPT): 30

7.2. A NPT correspondera ao somatdrio dos pontos obtidos nos quesitos preenchidos na
Proposta Técnica, apds a devida conferéncia pela Comissdo de Licitag@o.
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7.3. O célculo da Pontua¢do Técnica Final (PTF), para efeito de classificagdo de cada
licitante, sera feito com base na comparagdo de cada proposta com a melhor proposta dentre as
apresentadas, observando-se o seguinte procedimento:

a) Seréa atribuida nota 10 (PTF = 10) & Proposta Técnica que obtiver o maior numero de
pontos na apuragdo da Nota de Proposta Técnica (NPT);

b) Para as demais Propostas Técnicas, a PTF correspondera a divisido da respectiva Nota de
Pontuagido Técnica (NPT) pela nota da proposta que tiver alcangcado o maior nimero de
pontos, € multiplicando-se o resultado por 10 (para melhor visualiza¢do), aplicando-se entdo
a seguinte férmula:

NPT da proposta em exame
PTF = 10
X NPT da melhor proposta (maior NPT)

7.4. Serdo classificadas nesta etapa somente as Propostas Técnicas que obtiverem Nota de
Proposta Técnica (NPT) de pelo menos 18 pontos (NPT >= 18) na apuracdo dos quesitos técnicos
indicados na clausula 7.1, nota esta correspondente a 60% da pontuagdo maxima possivel de 30 pontos.

7.5. Para registro do resultado individual da analise das propostas técnicas, a Comissdo de
Licitagio podera simplesmente endossar a proposta técnica da licitante, ou elaborar um novo mapa de
apuracdo, caso se verifique erros de contagem ou de apresentacdo na proposta ou caso haja
desconsideraciio de langamentos. O resultado geral constard da Ata de Julgamento e sera publicado no
quadro de avisos da Camara Municipal, para ciéncia dos licitantes. Os licitantes presentes ao ato em que
for proferida a decis@o considerar-se-do automaticamente notificados.

7.6. A partir da notificagdo ou da publicac¢do, nos termos do item anterior, abrir-se-a o prazo
legal de 5 (cinco) dias uteis para a interposi¢do de recursos nos termos da Lei n° 8666/93, salvo se todos
0s proponentes renunciarem ao prazo para recurso, ou se houver um tnico licitante habilitado.

8 - PROPOSTA COMERCIAL:

8.1. O Envelope n° 3 - Proposta Comercial - devera conter o documento corres-pondente a
“Proposta Comercial”, de acordo com o modelo “Anexo V™ deste edital, impresso em papel timbrado da
empresa licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, contendo:

a) A identificagdo do licitante (nome, CNPJ e endereco);

b) O preco fixo dos honorérios a serem cobrados por més, em moeda corrente nacional,
expresso em algarismos e por extenso; €

c) A data e a assinatura do representante legal do licitante, com a respectiva identificag@o.

8.2. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data prevista neste edital para o seu julgamento, podendo ser prorrogado por solicitagio da Cémara
Municipal e aceite do proponente. No caso de omissdo da proposta, ficard subentendido que a proposta €
valida por 12 (doze) meses.

8.3. A Proposta Comercial devera ser apresentada em envelope fechado, ndo transparente,
contendo a seguinte identificagdo:

A COMISSAO DE LICITACAO DA

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA-MG
TOMADA DE PRECOS N° 01/2018
ENVELOPE N° 3 - PROPOSTA COMERCIAL
[RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)

8.4. Na proposta comercial apresentada deverdo estar inclusos todos os custos € despesas
correspondentes ao objeto licitado e a efetiva prestagdo dos servigos, inclusive materiais de uso e
consumo para realizagio das atividades técnicas, mao-de-obra, equipamentos, mobiliarios, despesas com
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locomog#o, hospedagem e alimentagdo dos técnicos da licitante por ocasido das visitas técnicas, bem
como encargos tributérios, sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios ou quaisquer outros custos
decorrentes ou que venham a ser devidos em razdo do objeto licitado, ndo importando a Cémara
Municipal qualquer outro custo adicional, ressalvada a indenizag@o por visitas técnicas adicionais e por
viagens para outros municipios, conforme disposto no Termo de Referéncia.

8.6. Cada licitante arcard com todos os custos diretos e indiretos para a elaboragdo de sua
proposta. A Camara Municipal em nenhuma hipétese sera responsavel por estes custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo de licitagdo.

9 — CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL:

9.1. Serdo considerados classificados os licitantes que, ap6s habilitados, atenderem aos
requisitos exigidos nos itens da cldusula 8.

9.2. Sera desclassificada a proposta que ndo atender ao disposto no item anterior, ou que seja
vinculada a outra proposta, ou que contenha qualquer clausula condicionante para execugdo dos servigos.

9.3. Se houver divergéncia entre o valor numérico da proposta e o grafado por extenso, este
prevalecera.

9.4. Para apuracio da Pontua¢do Comercial Final (PCF), sera atribuida nota dez (PCF = 10) a
Proposta Comercial de menor prego mensal para a execugdo dos servigos, atribuindo-se as demais
propostas comerciais notas inversamente proporcionais a sua classificagdo, por preco, em relagdo a
proposta de menor preco, aplicando-se a seguinte férmula:

Preco da menor Proposta Comercial
PCF = 10

X Preco da Proposta Comercial em exame

10 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

10.1. Sendo a presente licitagdo do tipo “Técnica e Preco”, a Comissdo de Licitagdo fard a
avaliacdo da documentacdo e o julgamento das propostas técnica e comercial em duas fases, a saber:

- 1* fase — Julgamento da Proposta Técnica;
- 2* fase — Julgamento da Proposta Comercial.

10.2. As propostas dos licitantes habilitados e classificados serdo julgadas pela Comissdo de
Licitacdo adotando-se 0 mesmo peso para as Pontuagdes Técnica e Comercial.

10.3. No julgamento das propostas, a Comissdo Permanente de Licitagdo levara em
consideracdo exclusivamente os critérios estabelecidos neste edital, sendo-lhe vedada a utilizagdo de
qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto ou reservado que possa, ainda que indiretamente,
elidir o principio da igualdade entre os licitantes.

10.4. Em face do disposto na clausula 10.2, a Nota de Classificagdo Final (NCF)
correspondera a média aritmética entre os valores da Pontuagdo Técnica Final (PTF) e da Pontuacdo
Comercial Final (PCF), que pode ser obtida com a aplica¢do da seguinte férmula:

PTF + PCF
2

NCF =

10.5. Sera declarado classificado em primeiro lugar (e assim sucessivamente) o licitante
que obtiver a maior Nota de Classifica¢do Final (NCF), apurada nos termos do item anterior.

10.6. Os célculos da PTF, PCF e NCF serdo realizados até a terceira casa decimal,
desprezando-se fragdes menores.
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10.7. A Comissfo de Licitacio fica reservado o direito de:

a) Fstabelecer prazo para definir a classificacdo final das propostas, suspendendo a reunido em
decorréncia de fato superveniente,

b) Convocar pessoas habilitadas para auxiliar no julgamento das propostas técnicas;

¢) Promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo
licitatorio;

d) Rejeitar qualquer proposta, mediante decisdo fundamentada.

10.8. No caso de empate da pontuagdo final entre duas ou mais propostas, a Comissdo de
Licitacio realizara sorteio entre as mesmas para defini¢do da empresa vencedora. O sorteio serd promovido
em ato publico, para o qual todos os licitantes habilitados serdo notificados.

10.9. Se todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Administragio podera fixar aos licitantes o prazo de até 5 (cinco) dias tteis para a apresentagdo de nova
documentagiio ou de propostas escoimadas das causas de desclassificacao.

11 - DO PROCEDIMENTO DA LICITACAO:

11.1. A participacio neste processo terd inicio com o cadastramento prévio dos interessados
perante a Comissdo de Licitagdo da Camara, cujos documentos serdo recebidos até a data e horario
definidos no preambulo deste edital, conforme disposto no art. 22, § 2°, da Lei 8.666/93, e nos termos do
previsto na clausula 3 e Anexo II deste instrumento.

11.2. Os licitantes serdo notificados do resultado do cadastramento, pessoalmente ou através de
mensagem eletronica (e-mail), no prazo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s a decisdo da Comissdo de
Licitagdo, a qual, por sua vez, observara o disposto na clausula 3.2 deste edital. No mesmo prazo de 24
horas a Comisséo disponibilizara aos interessados os respectivos Certificados de Cadastramento, para os
fins da clausula 5.1.

11.3. Até a data e horario estabelecidos no preambulo deste instrumento a Camara Municipal
recebera os envelopes n® 1, 2 e 3 dos licitantes cadastrados.

11.4. Nio serdo recebidos pela Comissdo de Licitagdo os envelopes de Habilitagdo, Proposta
Técnica e Proposta Comercial dos interessados que se fizerem presentes ap6s a data e horério marcados
para a entrega dos mesmos. Os licitantes que se fizerem presentes ap6s o horéario marcado para a abertura
da licitagdo, ou que nio apresentarem o documento exigido na clausula 2.4 deste instrumento, somente
poderdo permanecer na sessdo como ouvintes, sem interferir no certame.

11.5. No dia, local e hora previstos no predmbulo deste edital para inicio do julgamento, a

Comissdo de Licitacio procedera a abertura dos envelopes n® “1”, contendo a documentacdo de
p .
habilitacdo dos licitantes, e passaré a verificagdo da autenticidade dos documentos.

11.6. Apos a anélise dos documentos do envelope “1”, a Comisséo declarara habilitados os
proponentes que atenderem as exigéncias deste edital, os quais ficardo habilitados para a fase de analise e
julgamento das propostas técnicas.

11.7. Proferido o resultado do julgamento da habilitagdo, e desde que: (I) tenha havido
desisténcia expressa de todos os licitantes em recorrer, ou (II) tenha transcorrido o prazo sem interposi¢do
de recurso, ou (III) tenham sido julgados todos os recursos interpostos, ou (IV) haja um tunico licitante
habilitado, a Comissdo Licitagdes procedera a abertura dos envelopes “2”, contendo as propostas técnicas
dos licitantes habilitados, sendo os documentos neles encontrados verificados e rubricados pelos membros
da Comissao e pelos licitantes presentes.

11.8. Nas hipéteses I e IV do item anterior, o julgamento das propostas técnicas podera ser
realizado na mesma sessio em que for julgada a habilitagao dos licitantes. Ndo ocorrendo nenhuma destas
duas hipéteses, a Comissdo abrird o prazo de 5 (cinco) dias tteis para recurso contra a habilitagéo.
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11.9. Iniciada a sessdo de abertura das propostas, ndo mais cabe desisténcia do licitante,
salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

11.10. As propostas técnicas serdo julgadas e classificadas de acordo com os critérios de
avaliac¢do descritos neste edital, sendo classificadas apenas aquelas que obtiverem a valorizagdo minima
de que trata a clausula 7.4 deste edital.

11.11. Proferido o resultado da classificac¢do técnica, a Comissdo procederd imediatamente a
abertura dos envelopes “3”, contendo as propostas comerciais das licitantes classificadas na fase anterior
(Proposta Técnica), e fara a analise da proposta e a apura¢do de sua Pontuagdo Comercial Final, nos
termos da cléusula 9.4.

11.12. No mesmo ato da abertura e anélise das propostas comerciais, a comissdo fara o calculo da
pontuacdo final, apurando a Nota de Classifica¢do Final (NCF) de cada proponente, nos termos da clausula
10.4 deste edital, declarando a ordem de classificagdo dos Iciitantes e apontando o vencedor.

11.13. Proferido o resultado do julgamento das Propostas Comerciais e a classificagdo final
dos licitantes, abrir-se-a o prazo de 5 (cinco) dias uteis para recurso dos interessados.

11.14. Em qualquer fase do julgamento, podera a Comissdo optar pela suspensdo dos trabalhos
para anélise mais acurada da documentagdo, se assim entender necessario.

11.15. Cada licitante dispora do tempo maximo de 60 (sessenta) minutos para a analise dos
documentos das Propostas Comerciais, Propostas Técnicas e Credenciamento dos demais licitantes.

11.16. Das reunides lavrar-se-do atas, nas quais serdo registradas todas as ocorréncias e que,
ao final, serdo assinadas pelos membros da Comissdo de Licitagao e pelos licitantes presentes.

11.17. Nio tendo sido interposto recurso do resultado do julgamento ou tendo havido a sua
expressa desisténcia, ou ainda, tendo sido julgados todos os recursos, a Comissdo de Licitagdo elaborara
relatorio a ser apresentado ao Presidente da Camara, para a competente deliberagao.

11.18. Este, a vista daquele relatorio, podera homologar o resultado da licitagdo, aprovando
ou ndo a adjudicag¢do do objeto licitado ao vencedor.

11.19. Quando o processo alcangar o estado de que trata o item 11.17, as propostas de precos
serdo devolvidas intactas aos licitantes que ndo forem preliminarmente habilitados ou que ndo obtiverem a

valoriza¢do minima estabelecida para a proposta técnica.

11.20. A Camara Municipal poderd revogar a presente licitagdo por razdes de interesse
ptblico, ou anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, bem como adia-la ou prorrogar o prazo para abertura da licitagdo ou para o
recebimento dos envelopes, sem que caiba aos licitantes quaisquer indenizagdes ou reclamagdes.

11.21. A Comisséo de Licitagio ou ao Presidente da Camara ser4 facultada, em qualquer fase
da licitagdo, a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, ndo
sendo permitida, apés a entrega dos documentos e propostas, a substituicdo ou apresentagdo de
documentos, salvo a critério da Comissao de Licitagao:

a) A atualizacio de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento dos
documentos e propostas;

b) Esclarecer dubiedades e manifestos erros materiais, com a possibilidade de saneamento de
falhas, de complementagdo de insuficiéncias ou ainda de corre¢des de carater formal no curso do
procedimento, desde que o licitante possa satisfazer as exigéncias em até 24 horas, contadas da solicitagio.

12 - IMPUGNACAO AO EDITAL E RECURSOS:

12.1. O Edital de Licitagdo pode ser impugnado, motivadamente:

a) Por qualquer cidaddo, até 5 (cinco) dias uteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes de habilitagdo (conf. art. 41, § 1° da Lei 8.666/93); e
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b) Por qualquer interessado em participar da licitagdo, até dois dias Uteis antes da data fixada
para abertura das propostas (conf. art. 41, § 2° da Lei 8.666/93).

12.2. Dos atos da Comiss@o de Licitagdo cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis a
contar da data de divulgagdo do ato recorrido, nos seguintes casos:

a) habilitacdo ou inabilitag¢do de licitante;

b) julgamento das propostas;

¢) anula¢@o ou revogacao da licitag@o; ou

d) aplicac@o de penalidades.

12.3. O recurso sera dirigido, em peti¢do escrita e fundamentada, ao Presidente da Camara

Municipal, por intermédio do Presidente da Comissdo de Licitagdo, e devera ser entregue na sede da
entidade licitadora, tempestivamente e dentro do seu horario de experiente regular.

12.4. Nio serdo considerados os recursos que se basearem em aditamentos ou modificagdes
da proposta, bem como em matéria ja decidida em grau de recurso, e/ou subscrito por procurador ndo
habilitado no processo licitatério para responder legalmente pelo licitante.

12.5. Interposto o recurso, o fato sera comunicado aos demais licitantes para, se quiserem,
impugna-lo no prazo méaximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da comunicagdo.

12.6. E vedada a apresentagdo de mais de um recurso sobre a mesma matéria pelo mesmo
licitante.

12.7. Nao serdo conhecidos os recursos interpostos fora do prazo legal ou que sejam
manifestamente protelatérios.

12.8. A Comissdo de Licitagio franqueara aos interessados, desde a data de inicio do prazo para
interposicio de recursos até o seu término, vistas do processo de licitaco na sede da entidade licitadora.

12.9. Os recursos das decisdes referentes a habilitagdo ou a inabilitagdo e a classificacdo ou
desclassificacdio de licitantes terdo efeito suspensivo, podendo a Comissdo de Licitagdo, motivadamente e
havendo interesse para a Camara Municipal, atribuir efeito suspensivo aos demais recursos interpostos.

12.10. A decisdo em grau de recurso seré definitiva e dela dar-se-4 conhecimento aos licitantes.

13 - ADJUDICACAQ E CONTRATACAOQ:

13.1. Findo o processo licitatorio, a Camara Municipal celebrara contrato com o licitante
vencedor, conforme minuta anexa ao presente edital (Anexo VI), na qual constam as condi¢des de
execugdo do objeto licitado, a forma de pagamento, as sangGes para o caso de inadimplemento e demais
obrigacdes das partes.

13.2. O prazo de assinatura do respectivo instrumento de contrato sera de 10 (dez) dias
corridos, contados da data de convocagdo pela Camara Municipal.

13.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo licitante convocado e desde que a solicitagdo seja aceita pela Camara Municipal.

13.4. Caso o adjudicatéario se recuse a assinar o respectivo instrumento de contrato no prazo
estabelecido, a Camara Municipal convocaréa os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, ou revogara a
licitagdo, independentemente da cominagdo prevista no item 13.5.

13.5. A ndo assinatura do contrato dentro do prazo fixado pela Camara, por parte do primeiro
licitante convocado, implicard na incidéncia de multa na ordem de 10% (dez por cento) sobre o valor
anual do contrato (12 meses), sem prejuizo da sangdo prevista no artigo 87, inciso III da Lei n® 8.666/93.
Este valor podera ser debitado de qualquer crédito que o licitante vencedor tenha ou venha a ter com a
Camara Municipal, caso a empresa nio recolha a multa dentro do prazo concedido em notificagdo.
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13.6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da comunicagédo do resultado final desta licitacdo,
caso ndo ocorra a convocagio para assinatura do instrumento de contrato, ficam os licitantes liberados dos
compromissos assumidos.

14 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

14.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, com base no valor mensal da proposta
apresentada pelo licitante contratado, mediante apresentagio de notas fiscais de prestagdo de servigos.

14.2. No primeiro més, em fun¢do da data de assinatura do contrato, caso o periodo de
duracéo seja igual ou superior a 15 (quinze) dias, o pagamento de honorarios sera integral; caso contrério
sera proporcional ao numero de dias abrangidos pelo contrato no respectivo més.

14.3. O valor mensal dos servi¢os (conforme contrato) somente sera reajustado apos a vigéncia
contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia do contrato (em caso de sua
prorrogagio), mediante aplicagdo do indice de inflagdo apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA do IBGE.

14.4. As despesas decorrentes da execugdo dos servigos no exercicio de 2018 correrdo a
conta da seguinte dotagdo do orgamento da Camara Municipal de Pedralva:

01 — Camara Municipal
01.031.0001.2002 — Manut. das Atividades Administrativas do Poder Legislativo
3.3.90.35.00 — Servicos de Consultoria

15 — DAS DISPOSICOES FINAIS:

15.1. Os licitantes poderdo, até o quinto dia util que anteceder a data da sessdo de abertura da
licitagdo, formalizar a Comissdo de Licitagdo, mediante correspondéncia ou e-mail, pedidos de
esclarecimentos sobre as condi¢des deste edital, os quais serdo respondidos e levados a conhecimento de
todos os interessados até o segundo dia 1til que anteceder a data de abertura.

15.2. A Camara Municipal poderd, antes da data de abertura da licitagdo, emitir aditamentos
ao Edital ou aos Documentos de Licitago, para revisar, emendar e/ou modificar quaisquer de suas partes.
Os aditamentos serdo numerados cronologicamente e, a partir da data de sua emissdo, passam a fazer
parte integrante dos Documentos de Licitagdo. Cabera aos interessados a verificagdo periddica junto a
Camara Municipal quanto ao teor e quantidade de esclarecimentos e aditamentos emitidos.

15.3. Em face da inexisténcia de 6rgdo oficial de imprensa do Municipio, os atos exarados
pela Camara e pela Comissdo de Licitagdes, relativos a esta licitagdo, inclusive aqueles elencados no art.
109, 1, da Lei 8.666/93, serdo publicados apenas mediante a respectiva afixagdo no quadro de editais
localizado no hall da Camara Municipal, sendo também comunicados via mensagem eletronica aos
prestadores que se cadastrarem na forma da clausula 3.

15.4. Sera vedada a subcontratagdo total ou parcial dos servi¢os a serem contratados.

15.5. A participagdo no processo licitatorio implica no pleno conhecimento do teor do ato
convocatério e respectivos anexos, € na submissdo a todas as condigdes nele contidas, para todos os
efeitos legais.

15.6. Quaisquer dividas relacionadas a essa licitagdo deverdo ser dirimidas através da Comissao
Permanente de Licitaco, na sede da Camara Municipal de Pedralva, ou pelo telefone (35) 3663-1464, de
segunda a sexta-feira, das 12:00 as 18:00 h.

15.7. Os casos omissos e duvidas com relacdo a presente licitagdo, como também deste
edital, serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitagdes da Camara.

15.8. Fazem parte integrante deste edital os seguintes anexos:
Anexo I: Termo de referéncia;
Anexo II:  Relacdo de Documentos para Cadastramento;
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Anexo III:  Planilha de Critérios de Pontuagao;

Anexo IV:  Modelo de Proposta Técnica;

Anexo V: Modelo de Proposta Comercial.

Anexo VI:  Minuta do Contrato de prestagdo de servigos;

Anexo VII: Modelo de Procuracao;

Anexo VIII: Modelo de declaragido de ndo-emprego de menores;

Anexo IX: Modelo declaraciio de inexisténcia de fato impeditivo da habilita¢do;
Anexo X: Modelo de Relacdo de Pessoal Técnico Especializado;

Anexo XI:  Modelo de declaragdo de regularidade profissional.

15.9. A copia da integra do presente edital podera ser retirada pelos interessados, pessoalmente na
sede da Camara Municipal, ou solicitada via mensagem eletrénica, sempre mediante a apresentagdo de
requerimento com identificacdo do solicitante.

Pedralva-MG, 09 de fevereiro de 2018.

Noeo.
MARIA GERALDA CASTRO DE SOUZA
Presidente da Comissdo de Licitacdes

&\\N\W) \@Nw

MARCOS BATISTA
Presidente da Camara
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ANEXOT
TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DOS SERVICOS:

1.1. OBJETO: Prestacdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa e
administrativa, envolvendo as seguintes atividades:

a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por vereadores e

servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao trabalho do Poder Legislativo e da

Administragdo Publica;

b) Estudo e elaboragdo de pareceres a projetos de lei, com sugestdes de emendas e

substitutivos quando necessario;

¢) Emissdo de pareceres por escrito sobre outros assuntos juridicos atinentes ao trabalho

legislativo, mediante solicitagao;

d) Acompanhamento do processo legislativo e orientag@o para sua aplica¢ao;

e) Elaboracdo de minutas de projetos (de lei, resolu¢do e outros), atos administrativos

(decretos, portarias, editais, etc) € contratos;

f) Consultoria em licitagdes e contratos administrativos;

g) Consultoria na area de gestdo de pessoal (servidores publicos);

h) Acompanhamento e orientagdo de procedimentos relativos a comissdes parlamentares de

inquérito.

i) Suporte juridico para elaboragdo de representa¢des e denuncias contra irregularidades em

atos sujeitos a fiscalizagdo da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Ptblico, aos Tribunais

de Contas do Estado e da Unifio e a outros 6rgdos fiscalizadores, mediante solicitagdo do

Presidente da Camara.

1.2. Servicos ndo incluidos na contratagao:

a) Elaboracio de codificagdes, estatutos e de outros projetos de lei de alta complexidade e/ou
de iniciativa exclusiva do Poder Executivo;

b) Defesa e representagdo da Camara em juizo, seja na promogao de agdes judiciais ou na
defesa em agdes movidas contra a Camara;

¢) Promogio ou defesa judicial ou extrajudicial em questdes que versem sobre interesses
pessoais ou individuais do Presidente da Camara, demais vereadores e servidores da Camara.

2. PERFIL DESEJADO:

2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados uni ou pluripessoal (pessoa juridica), com
registro na Ordem dos Advogados do Brasil.

2.2. Especializagio: E desejavel que o escritério conte com pelo menos um profissional
especializado em Direito Administrativo, Direito Municipal, Administragdo Publica ou Gestéo Publica, e/ou
em Direito Legislativo (processo e técnica legislativa). Esta especializacdo ndo sera exigida como condi¢do
para cadastramento, mas devera ser avaliada no julgamento da proposta técnica, mediante pontuagao de
critérios a serem definidos no edital, incluindo a demonstragdo de experiéncias anteriores em trabalhos
semelhantes, demonstragio de cursos de capacitagdo em éreas relacionadas aos servigos a serem prestados,
comprovagio de participagdo em congressos ¢ eventos congéneres, dentre outros elementos.
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2.3. Profissional especializado: o escritério devera designar previamente pelo menos um
advogado de seu quadro (socio ou empregado) como responsavel técnico pela execugéo dos servigos, o
qual serd também o unico credenciado para a realizagao das visitas técnicas & Camara, devendo ser dotado
de experiéncia e especializagdo suficientes para este atendimento. Deverd este profissional possuir
especializagdo (pos-graduacdo, mestrado ou doutorado) em Direito Administrativo, Direito Municipal,
Poder Legislativo, Direito Constitucional, Administragdo Publica ou Gestdo Publica.

3. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestagio: os servigos serdo prestados parcialmente a distancia (incluindo os
servicos de elaboracio de pareceres, preparacio de minutas de documentos, pesquisas juridicas e
atendimento a consultas dos membros da Camara, que poderdo ser feitas via telefone ou internet) e
parcialmente de forma presencial, através de visitas periddicas do responsével técnico a sede da Camara.

3.2. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado em seu
escritorio ou disponivel para atendimento telefénico, no horario de 10:00 as 18:00 horas, nos dias uteis, ¢
também nos horarios de reunides da Camara, mesmo que noturnas, para atendimento de consultas do
Presidente da Camara, vereadores e servidores.

3.3. Prazos maximos para atendimento:

a) A emissdo de pareceres solicitados e a elaboragdo ou aprovagdo de minutas de atos e
contratos devera ser feita no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, exceto pareceres a projetos de codigos,
estatutos, reformas administrativas e planos municipais, quando o prazo sera o triplo.

b) A elaboracgiio de editais de licitagdo do tipo menor preco devera ser feita no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

¢) A elaboracdo de editais de outros tipos de licitagdo além do previsto no subitem anterior
devera ser feita no prazo de 10 (dez) dias uteis.

3.4. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos itens 3.1 € 3.2, 0
escritério contratado devera designar um profissional para comparecer a sede da Camara trés vezes por
més, em horario a ser agendado pela Camara, observados os seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas devera ser o responsavel técnico indicado na
proposta da licitante vencedora e no respectivo contrato, atendendo aos requisitos previstos no subitem 2.3;

b) As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Camara com antecedéncia de pelo menos
2 dias uteis, ficando vedado o agendamento para sabados, domingos e feriados;

¢) A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara terd duracdo estimada de 4
horas, podendo ser agendada no horario da manha, tarde ou noite, inclusive para acompanhamento de
reunides do plenario. Suprida a necessidade, poderd ser dispensado em tempo menor, a critério do
Presidente da Camara;

d) A Camara podera, a critério do Presidente, requisitar a presenga do profissional para visitas
técnicas além da frequéncia indicada neste item. Quando isso acontecer, a visita adicional podera ser
compensada pela dispensa de outra visita regular até o final do mesmo més; caso isso ndo ocorra a Camara
pagara ao escritério uma indenizagéo por cada visita adicional, em valor correspondente a 15% da parcela
mensal de honorarios;

¢) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficard a disposi¢do do Presidente, dos
vereadores, das comissdes e dos servidores da Camara, para o esclarecimento de duvidas juridicas;

f) As despesas do consultor relativas a visita técnica (deslocamento, hospedagem e

alimentagdio) serdo custeadas pelo préprio escritério, estando ja incluidas no valor da remuneragdo
contratual e no valor da parcela indenizatéria prevista no item “d”’, quando for o caso.
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3.5. Prazo e Vigéncia da Contratacio:

a) Prazo inicial: estimado em 9 meses, programado para iniciar-se em abril de 2018, salvo
alguma intercorréncia no processo licitatorio.

b) Prorrogagdes: visando & economicidade para a Camara, serdo permitidas renovagdes do
contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até o total maximo de 60 meses, a critério do Presidente da
Camara, nos termos do art. 57, II da Lei 8.666/93. As prorrogagdes dependerdo de decisdo dos futuros
presidentes da Camara, a partir de 2019.

3.6. Remuneracio dos Servicos e outros Pagamentos:

a) Os honordrios devidos pela prestagdo de servigos serdo pagos mensalmente ao escritério
contratado, inclusive nos periodos de recesso parlamentar, visto que ndo havera suspensdo do contrato
nem da prestagdo de servigos nesta situagdo. Os pagamentos serdo feitos mediante emissdo de notas
fiscais de prestacao de servigos.

b) Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da empresa contratada para outras
cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Camara, esta devera reembolsa-la de todas as despesas
realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentacdo, dentre outras, desde que tais despesas sejam
devidamente comprovadas por documentos idoneos ¢ desde que a viagem seja autorizada expressa e
antecipadamente pelo Presidente da Camara.

A mesma regra se aplicard quando qualquer profissional da contratada for convidado ou
solicitado para acompanhar o Presidente da Cémara ou qualquer vereador ou servidor em viagens para
tratar de assuntos de interesse do Legislativo.

3.7. Data e Critério de Reajustes:

O valor mensal dos servicos (conforme contrato) sera reajustado apds a vigéncia contratual
de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio da vigéncia do primeiro contrato (se houver
prorrogagio), mediante aplicagdo do indice de inflagdo apurado nos 12 meses anteriores pelo IPCA do
IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.
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Anexo 11
RELACAO DE DOCUMENTOS PARA CADASTRAMENTO (HABILITACAO)

Para fins de cadastramento, as licitantes deverdo apresentar a seguinte documenta¢do, nos
termos da clausula 3 deste edital e artigos 22, § 2° ¢ 27 da Lei 8.666/93:

1. Habilitagao juridica:

1.1. Ato constitutivo (contrato social da sociedade) e respectivas alteragdes, ou apenas a
Giltima alteragio desde que consolidada, devidamente registrados no érgdo competente (OAB);

1.2. Declaragio de que a empresa ndo emprega menor de 18 anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, conforme modelo (Anexo VI);

1.3. Certiddo ou comprovante de registro da sociedade na Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB).

2. Regularidade fiscal e trabalhista:
2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
2.2. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a PGFN, que devera ser feita
através de certiddo conjunta de débitos relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive
contribui¢des previdenciarias, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1.751/2014 (ou certiddo
positiva com efeitos de negativa, nos termos da legislagdo federal);

2.4. Certificado de Regularidade com o FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal;
2.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

3. Qualificaciio técnica:
3.1. Curriculo / portf6lio da empresa (ndo sujeito a julgamento);

3.2. Relagdo dos profissionais que irdo compor a equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos (socios, empregados e associados), com indicagdo do responsavel técnico principal, conforme
modelo constante do Anexo X, acompanhada de:

a) Comprovantes de inscrigdo dos profissionais na OAB (podendo ser a cépia da cédula de

identidade profissional);

b) Certificados de conclusio do curso superior de Direito dos profissionais;

¢) Comprovagdo do vinculo juridico do responsavel técnico com a empresa licitante (caso
nao seja socio);

d) Declaragdo de cada profissional (ou pelo menos do responsavel técnico) de que se

encontra apto ao pleno exercicio da advocacia e quite com as anuidades da OAB (modelo
anexo XI).

4. Qualificacdo economico-financeira:

4.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartério distribuidor do foro da
sede da licitante, emitida no maximo 90 (noventa) dias antes da data fixada para abertura dos envelopes
de documentacgdo, sendo aceita certiddo judicial emitida via internet, sujeita a confirmacdo de

autenticidade.
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ESCLARECIMENTOS

1. Com exce¢do das certiddes obtidas via internet, os documentos acima listados deverdo ser
apresentados em original ou por fotocopia autenticada em Cartério, ou por servidor administrativo da
Secretaria da Camara ou por membros da Comissdo de Licitagdo, mediante a apresenta¢do dos originais para
confrontagdo.

2. A auséncia ou a apresentagdo de documentos em desacordo com o previsto neste anexo
impossibilitara o cadastramento do interessado e a expedic¢do da Certidao de Cadastramento.

3. Nio constitui causa para negativa do cadastramento a irregularidade formal que néo afetar
o contetido ou idoneidade do documento.

4. Os documentos relacionados neste anexo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo
de protocolo.

5. A equipe técnica apresentada pelo licitante (item 3.2 supra), especialmente o responsavel
técnico, deverdio ser os que executardo os servi¢os objeto do contrato resultante da presente licitagdo. Na
eventualidade de substituicdo de profissionais, antes ou durante a execu¢do do contrato, os novos
profissionais sujeitar-se-d0 a aprovagdo da Camara Municipal, devendo apresentar no minimo a mesma
qualificagdo dos anteriores.
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Anexo I1I - PLANILHA DE CRITERIOS DE PONTUACAO

1. ESCLARECIMENTOS INICIAIS:

A pontuagdo técnica de cada proposta serd determinada pelo somatério das notas dos
quesitos relacionados no quadro abaixo, cuja valoragdo encontra-se definida neste edital com base nas
caracteristicas particulares de cada quesito e na relevancia dos aspectos de experiéncia € capacita¢do para
o desempenho dos servicos licitados.

Na sequéncia deste anexo sdo apresentadas planilhas contendo os elementos e caracteristicas
que servirdo de pardmetros para o julgamento ¢ a classificagao das propostas, segundo a pontuacio obtida
pelo atendimento ou ndo de cada quesito.

A pontuagdo maxima estabelecida para efeito de avaliagido da Proposta Técnica, de acordo
com os critérios estabelecidos neste edital, é de 30 (trinta) pontos.

A Nota da Proposta Técnica (NPT) correspondera ao somatorio dos quesitos avaliados com
base na documentacdo apresentada por cada proponente, conforme abaixo:

NPT=1+I+1HI+IV+V

2. CRITERIOS E PARAMETROS PARA PONTUACAO TECNICA:

Os quesitos a serem avaliados e respectivas valoragdes sdo os seguintes:

Quesito: Nota maxima:
I - Tempo de atividade na area de Administracido Publica 05
II - Experiéncia de Assessoria e Consultoria para 6rgdos publicos 09
III - Especializagio do responsavel técnico 06
IV - Participagdo em congressos € seminarios 05
V - Participagdo em cursos 05
TOTAL (NPT): 30 §

I - Tempo de Atividade na Area Publica:

A pontuagdo sera apurada a partir da data de efetivo inicio da atividade da sociedade em
servicos de Assessoria e/ou Consultoria Juridica para Administracdo Publica, constante dos documentos
apresentados pela licitante (conforme item 6.2.1 do edital), atribuindo-se a seguinte pontuagao:

- Acima de 20 anos de atividade . . . . 5 pontos;
- Acima de 15 anos até 19 anos . . . . . 4 pontos;
- Acima de 10 anos até 14 anos . . . . . 3 pontos;
- Acimade Sanosaté 9anos...... 2 pontos;
-Acimade 1l anoaté 4 anos........ 1 ponto;
-Menosdeumano............... 0 ponto.

Obs.: O periodo superior a 11 meses sera computado como um ano completo. Periodos
inferiores nao serao computados.

II - Experiéncia de Assessoria e Consultoria para 6rgios publicos:
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a) A pontuacio sera apurada com base nos atestados ou declaragdes fornecidos, observados os
requisitos formais constantes da clausula 6.2.2 deste edital.

b) Sera atribuida pontuagdo para cada ano completo de servigos prestados, por 6rgdo
atendido, observando a seguinte escala:

- Assessoria/consultoria juridica para Camaras Municipais: 0,2 ponto por ano;
- Para outros orgdos do Poder Legislativo (incl. federal e estadual): 0,2 ponto/ano;

- Para Prefeituras Municipais e outros 6rgéos publicos (incl. federais € estaduais): 0,1 ponto
por ano;

Obs.: O periodo superior a 11 meses sera computado como um ano completo. Periodos
inferiores ndo serdo computados.

¢) O limite maximo de tempo atribuivel para um mesmo 6rgéo sera de 4 anos, mesmo que 0s
servicos tenham sido realizados por tempo maior ou por prestadores diferentes do mesmo escritério.

d) A pontuagido maxima deste quesito sera de 9 (nove) pontos, mesmo que o somatério dos
pontos obtidos seja maior.

e) Na verificacio dos atestados, a comissdo atentard para a identidade entre os servigos
declarados e os servigos objeto da presente licitagdo (vide listagem constante do item 1.1 do Anexo I
deste edital — Termo de Referéncia).

f) E vedada a contagem de tempo em duplicidade (para mais de um profissional, ou para o
escritorio e um profissional) do tempo de servigo concomitante prestado ao mesmo cliente.

g) O preenchimento do quadro informativo na Proposta Técnica deve seguir os seguintes
parametros:

Campo: Preenchimento:

Orgio Atendido Nome do 6rgio ao qual foi prestado o servigo declarado (Camara
Municipal, Prefeitura, etc).

Prestador Nome do escritério (empresa) ou do profissional responséavel pela
prestagdo de servigos ao Orgdo acima informado, € em nome do
qual foi expedido o atestado comprobatorio de prestagdo de
Servigos.

Vinculo Espécie de vinculo juridico mantido entre o prestador € o 6rgao
atendido (contrato, cargo em comissdo, empregado de outro
escritdrio, etc).

Periodo Més e ano de inicio e final do vinculo informado.

Doc. Identificagdio niimerica do respectivo documento comproba-torio
deste vinculo, de acordo com a ordem sequencial em que ¢é
apresentado em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuacio a ser atribuida ao vinculo informado, de acordo com o
periodo comprovado e a escala prevista no item “b” acima.

111 - Especializagio Académica do Responsavel Técnico:

a) A pontuagio sera apurada com base nos certificados de conclusio de cursos de pos-
graduagdo, nos niveis de pos-graduagdo lato sensu, mestrado e doutorado, exclusivamente do profissional
responsavel técnico pela prestagio dos servigos, que forem fornecidos nos termos da cléusula 6.2.4 deste
edital.

b) Para efeito de pontuagdo sera atribuida a seguinte pontuacdo:
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I - Pés-graduagdo lato sensu: 2 pontos (para cada curso); ou
II - Mestrado: 4 pontos (para cada curso); ou
M1 - Doutorado: 6 pontos.

¢) Serdio aceitos apenas cursos com duragdo minima de 360 horas, nas éreas de Direito
Administrativo, Poder Legislativo, Direito Constitucional, Administracdo Publica. Gestdo Puablica ou
outros equivalentes.

d) A pontuagdo méaxima deste quesito sera de 6 (seis) pontos, mesmo que o somatorio dos
pontos obtidos seja maior.

¢) O preenchimento do quadro informativo na Proposta Técnica deve seguir os seguintes
parametros:

Campo: Preenchimento:
Nome do profissional Nome do advogado (responsavel técnico), que realizou o
curso de poés-graduagao.
Grau Pés-graduagdo lato sensu, mestrado ou doutorado.
Curso Denominacéo do curso, conforme consta no certificado.
Doc. Numero atribuido ao documento comprobatério de cada curso

informado, de acordo com a ordem sequencial em que €
apresentado em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuagiio a ser atribuida ao curso, de acordo com a escala
do item “b” acima.

IV - Participa¢io em Congressos e Seminarios:

a) A pontuagdo serd apurada com base na anlise dos certificados de participa¢do de
quaisquer dos membros da equipe técnica do escritorio/licitante em congressos, seminarios e simpdsios,
que forem fornecidos nos termos da clausula 6.2.5 deste edital, atribuindo-se 0,5 (meio) ponto para cada
evento comprovado, até o limite maximo de 5 pontos (descartando-se o que exceder).

b) Serio contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas assuntos
ligados ao Direito Administrativo, Administragio Publica, Poder Legislativo e temas correlatos.
Exemplos: processo e técnica legislativa, legistica, servidores publicos, regime juridico, gestao de pessoas
no servigo publico, Direito Eleitoral, Direito Tributario, Direito Urbanistico, or¢amento e contabilidade
publica, responsabilidade fiscal, licitagdes e contratos administrativos, convénios publicos, consorcios
publicos, marco regulatério das organizagdes da sociedade civil, controle patrimonial, fiscalizagdo da
Administracio Publica, comissdes parlamentares de inquérito, controle interno, direitos difusos e
coletivos, mandado de seguranga, agdo popular, agdo civil publica, etc.

¢) Nio serdo contados certificados de participagdo em simples palestras, reunides, encontros
juridicos de curta durag@o e eventos congéneres.

d) Poderdio ser contados congressos e seminarios nos quais o profissional tenha atuado como
palestrante, devidamente comprovados.

¢) O preenchimento do quadro informativo na Proposta Técnica deve seguir os seguintes
parametros:

Campo: Preenchimento:
Evento Titulo/denominagéo do evento declarado.
Promotor Nome da instituigédo ou empresa promotora do evento.
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Temas Descri¢do resumida dos temas abordados no evento, conforme item “b”
acima.
Doc. Numero atribuido ao documento comprobatério de cada evento

informado, de acordo com a ordem sequencial em que é apresentado
em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuacgdo a ser atribuida ao evento (0,5 ponto por evento).

V - Participacao em Cursos:

a) A pontuacio sera apurada com base na analise dos certificados de participagdo de quaisquer
dos membros da equipe técnica da licitante em cursos de extensdo, atualizacdo, capacitagdo ou
aperfeicoamento profissional, que forem fornecidos nos termos da clausula 6.2.6 deste edital, atribuindo-se
0,5 (meio) ponto para cada curso comprovado, até o limite maximo de 5 pontos (descartando-se o que
exceder).

b) Serfio aceitos também comprovantes de cursos a distancia ou telepresenciais.

¢) Serdo contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas assuntos
ligados ao Direito Administrativo, Administragdo Publica, Poder Legislativo e temas correlatos.
Exemplos: processo e técnica legislativa, legistica, servidores piiblicos, regime juridico, gestao de pessoas
no servigo publico, Direito Eleitoral, Direito Tributario, Direito Urbanistico, orcamento e contabilidade
publica, responsabilidade fiscal, licitagdes e contratos administrativos, convénios publicos, consorcios
publicos, marco regulatério das organizagdes da sociedade civil, controle patrimonial, fiscaliza¢do da
Administragio Publica, comissdes parlamentares de inquérito, controle interno, direitos difusos e
coletivos, mandado de seguranga, agdo popular, a¢do civil publica, etc.

d) Poderio ser contados cursos nos quais o profissional tenha atuado como professor ou
instrutor.

¢) O preenchimento do quadro informativo na Proposta Técnica deve seguir os seguintes
parametros:

Campo: Preenchimento:

Curso Titulo/denominacédo do curso declarado.

Promotor Nome da institui¢do ou empresa promotora do curso.

Temas Descri¢iio resumida do(s) tema(s) principal(is) do curso, conforme item
“b” acima.

Doc. Numero atribuido ao documento comprobatério de cada curso
informado, de acordo com a ordem sequencial em que ¢ apresentado
em anexo a Proposta Técnica.

Pontos Pontuacdo a ser atribuida ao curso (0,5 ponto por curso).
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Anexo IV - MODELO DE PROPOSTA TECNICA

Proponente:
CNPJ:
Licitagao: Tomada de Pregos n® 01/2018
Céamara Municipal de Pedralva-MG
Objeto: Contratacdo de servigos de Consultoria Juridica.

Prezados Senhores:

Atestando o pleno conhecimento de todos os requisitos exigidos na cldusula 2 do Edital de
TOMADA DE PRECOS n° 01/2018, bem como da descrigdo dos servigos objeto desta licitagdo nos termos
do Termo de Referéncia (Anexo I) que o acompanha, apresentamos a apreciagdo da Camara Municipal de

Pedralva a nossa Proposta Técnica objetivando concorrer & contratagdo dos referidos servigos:

1) Experiéncia da Proponente:

1.1. Tempo de atividade do escritorio em servigos de Assessoria €/ou Consultoria Juridica para

orgios da Administragdo Publica, conforme item 6.2.1 do edital:

Quesito I —- Tempo de Atividade da Empresa (Sociedade proponente):

Data inicio atividade de
consultoria juridica publica

Tempo (anos completos):

Doc.

Pontos:

Ly TR D e e R s

1.2. Relagdo dos atestados, declaragdes e certiddes de servigos prestados pelo proponente e

sua equipe técnica para 6rgdos da Administragao Publica, conforme item 6.2.2 do edital:

Quesito II - Experiéncia de Assessoria e Consultoria para a Adm. Publica:

Orgdo atendido: Prestador:

Vinculo:

Periodo:

Doc. Pontos:

sty s L e s

2) Capacitagdo da Equipe Técnica:

2.1. Identificagéo da especializagio académica do responsavel técnico, conforme item 6.2.4 do

edital:
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Quesito I1I - Especializagiio Académica do Responsavel Técnico:
Nome do profissional: Grau Curso: Doc. | Pontos:
sSedoray ... e

2.2. Comprovagdo de atualizagéo profissional da equipe técnica do proponente — Relagio de
certificados de participag¢iio em congressos, seminarios e simp6sios, conforme item 6.2.5 do edital:

Quesito IV — Participacdo em Congressos e Seminarios:
Evento: Promotor: Tema: Doc. Pontos
SLUBIordl4 - o o

2.3. Comprovagdo de atualizagdo profissional da equipe técnica da licitante - Relagdo de
certificados de participacio em cursos de extensdo, atualizagdo, capacitagdo ou aperfeicoamento,
conforme item 6.2.6 do edital:

Quesito V - Participacio em Cursos:
Curso: Entidade promotora: Tema: Doc. Pontos
8
SUB Ol . s . e
. de de 2018.

(Nome completo representante legal / n® identidade / assinatura)
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Anexo V- MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Licitagao: Tomada de Pregos n® 01/2018
Camara Municipal de Pedralva-MG
Objeto: Contratacdo de servigos de Consultoria Juridica.
Proponente:
CNPJ:
Endereco:
Cidade (sede):

Prezados Senhores:

De acordo com o estabelecido no instrumento convocatorio da licitagdo em epigrafe,
apresentamos proposta de preco destinada & prestacio de servico de Consultoria Juridica para a Camara
Municipal de Pedralva:

- Valor bruto do honorario mensal: R$

Concordamos que o servi¢o incluird a realizagdo de 3 (trés) visitas técnicas por més, com
duracio programada de 4 (quatro) horas, pessoalmente pelo responsével técnico indicado a Camara na
fase de cadastramento desta licitagdo, mediante agendamento prévio, e atendimento de consultas via
telefone ou internet, além dos demais servigos descritos no Termo de Referéncia que ¢é parte integrante do
idital da presente licitagdo.

Concordamos também que as eventuais visitas técnicas adicionais, ultrapassando a frequéncia
contratual, serdo indenizadas a base de 15% do valor dos honorarios mensais, por visita.

Declaramos ainda que nossos servigos incluem todos os custos diretos e indiretos relativos ao
objeto da prestagdo dos servigos, inclusive materiais de uso e consumo para realizagdo das atividades
técnicas, mio-de-obra, equipamentos, mobilidrios, despesas com locomogéo, hospedagem e alimentacao
dos técnicos da proponente por ocasido das visitas técnicas, bem como encargos tributérios, sociais,
trabalhistas, previdenciarios, securitarios, ou quaisquer outros custos decorrentes ou que venham a ser
devidos em razdo do objeto licitado, ndio importando & Camara Municipal qualquer outro custo adicional.

Concordamos que, no caso de contratagdo, o reajustamento de precos dos servigos ofertados
ser4 anual, na hipétese de prorrogacio do contrato, mediante aplicagdo do indice de inflagdo medido pelo
IPCA do IBGE.
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O prazo de validade dessa Proposta ¢ de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
abertura desta proposta.

Outrossim, comprometemo-nos, caso vencedores da presente licitagdo, a assinar o instrumento
contratual correspondente e executar os servigos descritos.

Declaramos expressamente que concordamos com todos os termos e condigdes contidas no
edital da presente licitag@o.

de de 2018.

(Nome completo e identidade do representante legal)

(4ssinatura do representante legal)

OBS: Esta carta deverd ser assinada pelo representante legal ou procurador constituido
para tal fim, sendo neste caso, necessdria a juntada do respectivo instrumento.
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Anexo VI - MINUTA DO CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS JURIDICOS

Pelo presente instrumento particular, e na melhor forma de direito, a CAMARA
MUNICIPAL DE PEDRALVA, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na Rua Paiva
Janior, n® 48, centro, na mesma cidade de Pedralva-MG, neste ato representada por seu Presidente,
Vereador Marcos Batista, aqui designada CONTRATANTE, e a empresa ,

inscrita no CNPJ sob o n® , inscrita na OAB/ sob o n® , com sede na Rua
, n° , na cidade de , ora representada por seu Sr.
, inscrito na OAB/ sob o n® , CPF n® , residente em

, ora denominada CONTRATADA, ajustam entre si, em conformidade com a Lei n’
8.666/93, as seguintes clausulas:

1 — DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATACAOQ:

O presente contrato ¢ embasado nas justificativas contidas na requisi¢do de contratagdo que
lhe serviu de motivagdo, sendo formalizado a partir do processo licitatorio especifico que o precedeu,
consistente na Tomada de Precos n® 01/2018, realizada nos termos do art. 22, § 2° c/c art. 46, § 2° da Lei
8.666/93.

2 - DO OBJETO:

2.1. O presente contrato tem como objeto a prestac¢do, pela contratada, de consultoria técnica
juridica em matéria municipal, legislativa e administrativa para a contratante, incluindo as seguintes
atividades, dentre outras correlatas:

a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por vereadores e

servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao trabalho do Poder Legislativo e da

Administragdo Publica;

b) Estudo e elaboragio de pareceres a projetos de lei, com sugestdes de emendas e

substitutivos quando necessario;

¢) Emissdo de pareceres por escrito sobre outros assuntos juridicos atinentes ao trabalho

legislativo, mediante solicitacao;

d) Acompanhamento do processo legislativo e orientag@o para sua aplicagao;

e) Elaboragdo de minutas de projetos (de lei, resolugdo e outros), atos administrativos
(decretos, portarias, editais, etc) e contratos;

f) Consultoria em licitagdes e contratos administrativos;
g) Consultoria na area de gestdo de pessoal (servidores publicos);

h) Acompanhamento e orientagdo de procedimentos relativos a comissdes parlamentares de
inquérito.

i) Suporte juridico para elaboragdo de representagdes e denuncias contra irregularidades em
atos sujeitos a fiscalizagio da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Piblico, aos Tribunais
de Contas do Estado e da Unido e a outros 6rgdos fiscalizadores, mediante solicitagdo do
Presidente da Camara.

2.2. Os servigos ora contratados ndo _incluem a elaboragdo de codificagdes, estatutos ou de
outros projetos de lei de iniciativa exclusiva do Poder Executivo, nem a promogéo ou defesa judicial, seja
da Camara ou de qualquer de seus vereadores e servidores, seja em assuntos institucionais ou de interesse
pessoal, assim como a realizagdo de qualquer servigo de cunho pessoal para qualquer agente da Camara
Municipal.

3 — DO REGIME DE EXECUCAO:
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3.1. Os servicos ora contratados serdo prestados parcialmente no escritoério da contratada
(onde serdo realizados os estudos e pesquisas necessarios para elucidagdo das duvidas juridicas levantadas
por membros da contratante, ¢ a elaboragdo de minutas de documentos) e parcialmente de forma
presencial, através de visitas técnicas a serem realizadas pelo responsavel técnico.

3.2. A contratada declara que possui em seu corpo técnico um profissional especializado em

, 0 advogado , cujo curriculum acompanha o presente contrato, o qual fica

qualificado como responsavel técnico principal pela prestagdo dos servigos contratados, e sendo que,

quando a contratante o exigir, os servigos de consultoria abrangidos pelo presente contrato serdo prestados

pessoal e diretamente pelo mesmo, sendo que as visitas de que tratam as clausulas 3.3 e 3.6 deverdo ser
realizadas obrigatoriamente pelo responsavel técnico.

3.3. A contratada designard um profissional de seus quadros para comparecer a sede da
contratante, 2 (duas) vezes por més.

3.4. As visitas serdo feitas mediante solicitagdo da contratante, em horarios agendados com
antecedéncia de pelo menos 2 (dois) dias uteis, devendo as mesmas serem realizadas em dias uteis,
durante o horéario de expediente da Camara ou durante reunides do plenério, ficando o profissional &
disposi¢io para o esclarecimento de duvidas do Presidente, de vereadores, comissdes e servidores da
Camara.

3.5. As visitas técnicas terdo duragdo programada de 4 (quatro) horas, podendo ser
abreviadas pelo Presidente da Camara, caso supridas as necessidades.

3.6. Além das visitas técnicas previstas no item 3.3, podera a contratante solicitar a presenga
do responsavel técnico ou de outro profissional da contratada em sua sede, quando julgar necessario,
devendo, quando isso ocorrer, pagar-lhe uma indenizagdo por cada visita adicional, nos termos da
clausula 5.3.

3.7. As despesas da contratada relativas a visita técnica (deslocamento, hospedagem e
alimenta¢do) serdo custeadas pelo proprio escritorio, estando ja incluidas no valor da remuneragao
contratual e no valor da parcela indenizatdria prevista no item 3.6.

3.8. Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da contratada para outras cidades, a
fim de tratar de assuntos de interesse da Camara, esta devera reembolsa-la de todas as despesas realizadas
com deslocamento, hospedagem e alimentagdo, dentre outras, desde que tais despesas sejam devidamente
comprovadas por documentos idéneos e desde que a viagem seja autorizada expressa e antecipadamente
pela contratante.

3.9. O ressarcimento de despesas previsto no item anterior também se aplicara quando
qualquer profissional da contratada for convidado ou solicitado para acompanhar o Presidente da Camara
ou qualquer vereador ou servidor em viagens para tratar de assuntos de interesse da contratante.

3.10. Poderdo ser computadas como visitas técnicas, para os fins do item 3.3, as viagens
realizadas por quaisquer dos profissionais da contratada para tratar de assuntos de interesse da
contratante, mas neste caso ndo havera ressarcimento de despesas.

3.11. A contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado em seu escritorio
ou disponivel para prestar atendimento telefonico aos agentes da contratante, pelo menos no horario de
10:00 as 18:00 horas, nos dias uteis, e também nos horarios de reunides da Camara, mesmo que noturnas.

3.12. A contratante compromete-se a fornecer a contratada todos os dados e informagdes
necessérios a respeito de suas normas de funcionamento, além de normas municipais, quando necessario.

4 — DA VIGENCIA:

4.1. Este contrato vigorara pelo prazo de ) meses, iniciando-se na data de sua
assinatura e terminando em 02 de janeiro de 2019, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos de 12
(doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57, I1, da Lei 8.666/93.
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5-DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.1. Pelos servigos objeto do presente contrato, a contratante pagard a contratada a
importéncia mensal de R$ ( ), totalizando o valor de R$ ( )
ao longo de seu primeiro periodo de vigéncia.

5.2. As parcelas serio pagas até o Ultimo dia Util de cada més, a partir do més de
de 2018, mediante apresentagdo de nota fiscal de prestagdo de servigos pelo escritdrio
contratado.

5.3. O valor da indenizagdo a ser paga a contratada no caso de visitas adicionais, nos termos do
item 3.6 deste contrato, sera de R$ ( ) por visita, valor correspondente a 15% dos
honorarios mensais estabelecidos no item 5.1.

5.4. O pagamento da indenizagdo a que se refere o item anterior, quando devido, seré feito
juntamente com o pagamento da parcela imediatamente subsequente do contrato, mediante apresentagao
de relatério de visita pela contratada e competente nota fiscal de prestagdo de servigos.

5.5. As despesas decorrentes da execucdo deste contrato no exercicio de 2018 correrdo por
conta da seguinte dotagdo do orgamento vigente da Camara Municipal de Pedralva:

01 — Camara Municipal
01.031.0001.2002 — Manut. Atividades Administrativas do Poder Legislativo
3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria

5.6. Se ocorrer atraso superior a 90 dias no pagamento de qualquer parcela, fica a contratada
autorizada a suspender os servigos contratados, até a efetiva regularizagdo de todos os débitos vencidos,
devidamente corrigidos, nos termos do art. 78, XV, da Lei 8.666/93.

6 - DA RESCISAO E ALTERACAO:

6.1. O presente contrato dever4 ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas, respondendo cada qual pela sua inexecugdo, total ou parcial, que ensejara rescisdo do ajuste, nos
termos do art. 77 da Lei 8.666/93, mediante comunicagdo escrita a outra parte, com garantia do contraditorio e
da ampla defesa, e com as consequéncias previstas em lei, incluindo ainda o pagamento, pela parte infratora, a
titulo de indenizacdo, da importancia correspondente a 10% (dez por cento) do valor do contrato.

6.2. Aplicam-se ainda ao presente contrato os casos de rescisdo administrativa previstos nos
artigos 78 e 79 da Lei 8.666/93, com as penalidades previstas no artigo 80 da mesma lei.

6.3. No caso de prorrogagdo da vigéncia desse contrato, o valor mensal cobrado pelo servigo,
indicado na clausula 5.1, sera reajustado apds o transcurso de 12 (doze) meses da data de seu inicio,
mediante a aplica¢do do indice de inflagdo acumulada nos 12 meses anteriores, utilizando-se, para tanto, o
IPCA do IBGE. A aplicagdo do reajuste dar-se-d através de termo de apostilamento nos autos do
respectivo processo administrativo.

7 - DO FORO:
Fica eleito para dirimir quaisquer pendéncias que possam advir da execugdo deste contrato,
em atendimento ao § 2° do art. 55 da Lei 8.666/93, o foro da comarca de Pedralva-MG.

8 - DISPOSICOES GERAIS:

8.1. Sdo de exclusiva responsabilidade da contratada os pagamentos aos seus funcionarios
que venham a prestar os servigos ora contratados, ficando a contratante totalmente livre de qualquer
responsabilidade em relagdo a terceiros.

8.2. E também de exclusiva responsabilidade da contratada o recolhimento de todo e
qualquer encargo trabalhista, previdenciério e comercial decorrente da execugdo desse contrato, de acordo
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com o art. 71 da Lei 8.666/93, ndo gerando direito & contratada, nem a qualquer de seus sdcios ou
empregados, de peticionar quaisquer beneficios oriundos de relagdo de emprego.

8.3. Nos termos do paragrafo unico do art. 61 da Lei 8.666/93, a contratante realizara a
publicagdo resumida do presente instrumento de contrato, no prazo ali previsto.

E por estarem, assim, combinados, ajustados e contratados, fizeram este instrumento em trés
vias de igual teor e forma, que, depois de lidas e achadas conformes pelas partes, vdo assinadas, na
presenca de duas testemunhas.

Pedralva, de de 2018.
CAMARA MUN. DE PEDRALVA CONTRATADA
Presidente Representante legal

Testemunhas: \
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Anexo VII - MODELO DE PROCURACAO

PROCURACAO

Licitagdo: Tomada de Pregos n® 01/2018
Camara Municipal de Pedralva-MG

OUTORGANTE: [nome da empresa licitante], pessoa juridica de direito privado, sociedade de

advogados inscrita no CNPJ sob o n® , com sede na Rua ;
n’ , na cidade de , representada neste ato por seu [indicar o cargo -
Diretor/Gerente/etc - do representante/responsavel pela empresal, Sr. , nos termos do

seu contrato social.

OUTORGADO: [nome do procurador), nacionalidade, estado civil, profissdo, portador da Carteira de
Identidade RG n® ¢ inscrito no CPF sob o n® , residente e domiciliado na
Rua A , na cidade de

PODERES: Pelo presente instrumento particular de mandato, a OUTORGANTE nomeia e constitui
como seu legitimo representante 0 OUTORGADO acima qualificado, a quem sdo conferidos, neste ato,
poderes especificos para representa-la em todos os atos e termos do procedimento licitatorio em epigrafe,
promovido pela Camara Municipal de Pedralva, podendo para tanto participar de sessdes de abertura dos
envelopes, pedir e prestar esclarecimentos, tomar decisdes, interpor recursos, abrir méo do direito de
recorrer, fazer consignagdes em ata e assiné-las, enfim, praticar todos os atos necessarios ao fiel
cumprimento do presente mandato.

Os atos constituidos sob a forma e nos termos previstos nesse instrumento serdo tidos por bons, firmes e

valiosos.

Local e data.

[Nome da empresa licitante]

[Nome, cargo e assinatura dos representantes legais,
previstos no contrato social, com firma reconhecidal
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Anexo VIII
DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENORES (Modelo)

DECLARACAO

Ref.: Tomada de Precos n® 01/2018
(Camara Municipal de Pedralva).

(4]

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) .
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° , DECLARA, para

fins de comprovacgao do atendimento ao disposto no artigo 27, V, da Lei n° 8.666/93, acrescido pela Lei

n°® 9.854/99, que nio emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo

emprega nenhum menor de dezesseis anos.

(Ressalvar caso empregue menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz). c%\

(Local e data) §

Representante legal
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Anexo IX - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE
FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO (Modelo)

Processo Licitatorio n® 01/2018

Modalidade: Tomada de Pregos n® 01/2018

(Nome  do  Licitante), CNPJ n®

, empresa sediada a (Endere¢o  Completo),

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data ndo sofre os efeitos da declaracdo de
inidoneidade, nem estd suspenso de participar em licitagdes promovidas por qualquer Orgdo
governamental, autarquico, fundacional ou de empresa de economia mista do Municipio de Pedralva,
inexistindo fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatério, comprometendo-se a

informar ocorréncias posteriores.

: de de 2018.

(Nome completo e identidade do representante legal)

(Assinatura do representante legal)
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Anexo X

RELACAO DE PESSOAL TECNICO ESPECIALIZADO (Modelo)

Proponente:
CNPJ:

Licitagdo: Tomada de Pregos n® 01/2018
Céamara Municipal de Pedralva-MG

Pela presente declaramos ter a disponibilidade do pessoal técnico abaixo relacionado, todos
advogados habilitados e ativos, com o compromisso de utilizd-los na execugdo dos servigos de
Consultoria Juridica durante o tempo que vigorar o contrato, caso nossa empresa sagre-se vencedora do

presente certame:

Nome do Profissional

Vinculo:

Inscriciao
OAB

Especialidades

Obs.: Na segunda coluna deve-se identificar o vinculo de cada profissional com a empresa licitante (socio ou
empregado). Na quarta coluna deve-se indicar as dreas de maior dfinidade e especialidade de cada
profissional (ex.: técnica legislativa, licitagoes, etc).

Identificacio do Responsavel Técnico Principal:

Responsével principal pela realizagdo de visitas técnicas a Camara, conforme disposto no
item 2.3 do Termo de Referéncia (Anexo I do edital), e pelos demais atendimentos quando assim
requisitado pela Camara Municipal:

Nome:

e

Vinculo com o proponente:
Faculdade (curso Direito):
Tempo de exercicio da profissdo:

Tempo de experiéncia com o Poder Legislativo:

Inscricdo OAB:

Especializag@o académica:

Z

de 2018.

(Nome completo representante legal / n® identidade / assinatura)
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Anexo XI
DECLARACAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL (Modelo)

Licitacao: Tomada de Pregos n® 01/2018
Camara Municipal de Pedralva-MG

Objeto: Contratacdo de servigos de Consultoria Juridica.
Eu, [Nome do responsavel  técnico],
[nacionalidade), [estado civil], advogado inscrito na OAB/___ sob o n° ; CPE #°
, na qualidade de [vinculo] do escritdrio , CNPJ n*

, e de responsével técnico da mesma empresa perante este 6rgao no caso de vitéria

na presente licitagdo, declaro que estou em pleno exercicio da profissdo de Advogado, encontrando-me
totalmente regular perante a Ordem dos Advogados do Brasil, nio estando cumprindo nenhuma
penalidade disciplinar e nio possuindo nenhum débito ou pendéncia com a referida entidade que me

impeca o exercicio da profissdo, comprometendo-se a informar ocorréncias posteriores.

de de 2018.

(Nome completo do profissional e n® inscri¢do OAB)

(Assinatura do representante legal)
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