CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

MEMORANDO

Data: 27 de janeiro de 2021

De: Jerson Papi de Sousa — Presidente da Camara Municipal
Para: Comissdo de Licitagdo da CAmara Municipal de Pedralva
Ref.: Solicitagdo de contratagdo de assessoria juridica

Senhora Presidenta da CPL:

Sabendo que a Camara Municipal necessita de um suporte juridico para
praticar todos os seus atos, posto que a legalidade ¢ requisito para os mesmos, ¢ a falta de
sua observancia gera conseqiiéncias nefastas tanto para o 6rgdo publico (no caso, a
Camara) quanto para o seu gestor (Presidente), pessoalmente.

Especificamente no caso do Poder Legislativo, ¢ muito importante que
disponha de um servigo de consultoria competente, pois € nesta Casa que se elaboram e
aprovam as leis que vdo reger o funcionamento da Administra¢gdo Municipal e parte da
vida dos cidaddos do Municipio.

E as outras atividades dos vereadores, como a elaboragdo de
requerimentos, indicagdes e outras proposi¢des, também necessitam frequentemente de
uma orientacdo juridica, a fim de aumentar a sua efetividade e evitar o risco de emissao
de documentos que ndo sejam condizentes com a legislag@o.

Todavia, tendo em vista que o movimento legislativo de nossa Camara
ndo ¢ tio intenso que requeira a criagdo de um cargo e a presenca diaria de um advogado,
faz-se necessaria a contratagdo de um servigo externo de consultoria (escritorio
especializado), a fim de realizar as atividades mencionadas.

Para tanto, requisito-lhe que providencie a abertura do competente
processo licitatério, visando a contratagdo de escritorio especializado para prestagdo de
servicos juridicos para a Camara, abrangendo as seguintes atividades:

= Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica;

= Emissdo de pareceres sobre projetos e assuntos juridicos;

»Elaboracio de minutas de contratos, editais, atos normativos €

proposigdes legislativas;

= Orientagdo para aplicagdo das regras do processo legislativo;

» Acompanhamento de procedimentos administrativos e prestacao de

suporte juridico para sua realizagdo;

=Elaboragio de representagdes e deniincias contra irregularidades em

atos sujeitos a fiscalizagdo da Camara;

= Assessoramento para funcionamento de comissdes parlamentares de

inquérito.
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e condigdes de servigo - projeto basico, que segue anexo.

Solicito, de antemdo, que a Comissdo Permanente de Licitagdes se
pronuncie sobre a possibilidade legal da contratagdo direta da empresa cuja proposta
estamos repassando junto a este, através de procedimento de inexigibilidade de licitagdo,
conforme sugerido na proposta, por se tratar de servigo singular e qualificado, que
entendemos ndo ser compativel com a realizagdo de licitagao.

Isto posto, solicito a V.Sa. que realize os procedimentos pertinentes para
contrata¢do da Empresa TIAGO JOSE MAGALHAES SOCIEDADE INDIVIDUAL DE
ADVOCACIA fim de prestar os servigos mencionados.

Encaminho anexo, documentagio comprobatéria da habilita¢do juridica,
regularidade fiscal, qualificagdo técnica, comprovagdo de experiéncia profissional,
qualificagdo econdmica e financeira da empresa, proposta técnica e proposta comercial.

Jersﬁ Papi de Souza

Presidente da Camara Municipal

RECEBIDO
Em_ 47/ 01 [ 203l
ngedsogos

Maria Geralda Castrocde Souza

; Presidente da Comissdo de Licitagéo
yCdmara Municipal Pedralva-MG

A Senhora Maria Geralda Castro de Souza
MD. Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdes
CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA - MG
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Detalhamento e Condigdes do Servico

(Projeto Basico)

1. IDENTIFICACAO DOS SERVICOS:

1.1. Prestacdo de consultoria técnica juridica em matéria municipal, legislativa e
administrativa, envolvendo as seguintes atividades:
a) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas por

vereadores e servidores da Camara, versando sobre matérias afetas ao trabalho
do Poder Legislativo e da Administra¢do Publica;

b) Elaboragio de pareceres a projetos de lei, com sugestdes de emendas e
substitutivos quando necessario;

¢) Emissdo de pareceres por escrito sobre outros assuntos juridicos atinentes ao
trabalho legislativo, mediante solicitagdo escrita;

d) Elaboragdo de projetos de lei para vereadores, para o Presidente e Mesa
Diretora;

e) Elaboragdo ou aprovagdo de minutas de contratos, editais, atos normativos e
proposicdes legislativas, solicitados pelo Presidente da Camara;

f) Acompanhamento de procedimentos administrativos e prestagdo de suporte
juridico para sua realiza¢do (contratagdes, licitagdes, atos de gestdo de pessoal,
etc);

g) Orientagdo para aplicagdo do regimento interno e das regras do processo
legislativo;

h) Acompanhamento e orientagdo quanto a procedimentos relativos a comissoes
parlamentares de inquérito;

i) Elaboragdo de representagdes e dentncias contra irregularidades em atos
sujeitos a fiscalizagdo da Camara, a serem dirigidas ao Ministério Publico, aos
Tribunais de Contas do Estado e da Unifio e a outros orgdos fiscalizadores,
mediante solicita¢do do Presidente da Camara.

j) Promogdo de agdes ou defesa judicial da Camara ou de qualquer de seus
vereadores e servidores.

1.2. Servigos ndo incluidos na contratagdo:

a) Elaboragio de codificagdes, estatutos e de outros projetos de lei de iniciativa
exclusiva do Poder Executivo;

2. PERFIL DESEJADO:

2.1. Natureza juridica: sociedade de advogados (pessoa juridica).

2.2. Especializagio: o escritorio deverd comprovar mediante demonstragdo de
experiéncias anteriores para 6rgdo piblico, demonstragdo de cursos de capacita¢do concluidos em

4reas relacionadas aos servigos a serem prestados, comprovagao de participagdo em congressos €
eventos congéneres e apresentagdo de publicagdes realizadas em éareas pertinentes.
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2.3. Profissional especializado: o escritorio deverd designar previamen
profissional de seu quadro, que ficara responsavel pela realiza¢do das visitas técnicas a Camara,
dotado de experiéncia e especializagdo suficientes para este atendimento, observando os seguintes
requisitos:

_ Profissional inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil;

_ Que possua especializagdo em Administragdo Publica ou Gestao Publica;

_Que possua experiéncia comprovada de prestagdo de assessoria ou consultoria
juridica para 6rgdo publico.

2.4. Independéncia: para garantia da isengdo no exercicio das atividades
fiscalizadoras e legislativas da Camara, o escritdrio a ser contratado ndo devera possuir nenhum
vinculo profissional ou contratual com o Poder Executivo ou com o Prefeito Municipal de
Pedralva, seja diretamente pelo escritorio ou através de seus socios, empregados e associados.

3. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

3.1. Local da prestagio dos servicos: os servicos serdo prestados
preponderantemente no escritério da empresa contratada, incluindo os servigos de elaboragdo de
pareceres, preparagdo de minutas de documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas
dos membros da Camara, que poderdo ser feitas via telefone, e-mail ou whatsapp.

3.2. A empresa contratada deverd manter pelo menos um profissional
capacitado em seu escritorio ou disponivel para atendimento telefonico, no horario de 8:00 as
18:00 horas, nos dias tteis, e também nos horarios de reunides da Camara, mesmo que noturnas.
Tal profissional ficara assim disponivel para atendimento de consultas do Presidente da Camara,
vereadores e servidores.

3.3. Prazos méaximos para atendimento:

a) A emissdo de pareceres solicitados e a elaboragdo ou aprovacio de minutas
de atos e contratos devera ser feita no prazo méaximo de 3 (trés) dias uteis, exceto pareceres a
projetos de codigos, estatutos, reformas administrativas e planos municipais, quando o prazo sera
o triplo.

b) A elaboragio de editais de licitagdo devera ser feita no prazo de 3 (trés) dias
uteis.

¢) A elaboragio de editais de concurso e de outros tipos de licitagdo além do
previsto no subitem anterior devera ser feita no prazo de 10 (dez) dias uteis.

3.4. Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia referido nos itens
3.1 e 3.2, o escritorio contratado devera designar um profissional para comparecer a sede da
Camara duas vezes por semana, em horario a ser agendado entre as partes, observados os
seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas devera ser sdcio, empregado ou
associado do escritorio, e devera atender aos requisitos previstos no subitem 2.3;

b) As datas e hordrios das visitas serdo definidas pela Camara com antecedéncia
de pelo menos 24 horas, ficando vedado o agendamento para sdbados, domingos ¢ feriados;

¢) A permanéncia do advogado/consultor na sede da Camara devera ser
agendada no horério da tarde, inclusive para acompanhamento de reunides do plenario;
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d) A Cémara poderd exigir que as visitas técnicas sejam realiza
profissional especializado indicado e qualificado no contrato com o escritorio;

e) A Camara podera, a critério do Presidente, requisitar a presenga de um
profissional para visitas técnicas além da frequéncia indicada neste item. Quando isso acontecer, a
visita adicional poderé ser compensada pela dispensa de outra visita regular até o final do mesmo
mes;

f) Durante as visitas técnicas, o consultor designado ficara a disposi¢do do
Presidente, dos vereadores, das comissdes e dos servidores da Camara, para o esclarecimento de
duvidas juridicas;

3.5. Prazo da Contratagdo: 11 meses (até o final do exercicio).

3.6. Remuneragio dos Servigos e outros Pagamentos:

Os honorarios devidos pela prestagdo de servigos serdo pagos mensalmente ao
escritério contratado, inclusive nos periodos de recesso parlamentar, visto que ndo havera
suspensdo do contrato nesta situagao.

Pedralva, 27 de janeiro de 2021.

Jerson Papi de Sousa
Presidente da Camara Municipal
Pedralva - MG

RECEBIDO
Ei 2%/ o1/ 408
LD
Maria Geralda Castr(z/; de Souza

| Presidente da Comissio de Licitagiio
{Cdmara Municipal Pedralva-MG

Rua Paiva Janior, 48 - Centro - CEP 37520-000 - Pedralva — MG - Tel: (35) 3663-1464 / 3663-1678
E-mails: camaramunicipal @pedralva.mg.leg.br / secretariacmp@pedralva.mg.leg.br / Website: www.pedralva.mg.leg.br




